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Abrevieri si acronime

Abrevieri si acronime

AA -+ | Autoritatea de Audit
AM Autoritate de management
CMR Scrisoare de trasura
CON Consultant
EGR Echipa de gestionare a riscurilor
EMP Echipa de management a proiectului
IR Indicator de realizare
IRz | Indicator de rezultat
ITPath Innovative Technology Path
. ME Ministerul Educatiei
MIV .| Manual de Identitate Vizuala
0Ol POCU Organismul Intermediar pentru Programul Operational Capital Uman
0S Obiectiv Specific
PM Plan de management
PNRR Planul National de Redresare si Rezilienta
TIC Tehnologia Informatiilor si Comunicatii
UNMB Universitatea Nationala de Muzica Bucuresti
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Date de identificare proiect

Tipul asistentei financiare Planul National de Redresare si Rezilientd (PNRR)
nerambursabile ’
Componenta 15 Educatie

Reforma 5 Adoptarea cadrului legislativ pentru digifaiizarea educatiei
Investitia 16 Digitalizarea universitdtilor si pregdtirea acestora pentru

profesiile digitale ale viitorului

Valoarea totala a proiectului Valoarea totald a proiectului este de 12.796.121,29 lei, din care
valoare eligibild nerambursabild din PNRR 10.753.043,10 lei, si
TVA 2.043.078,19 lei

Perioada de implementare 01.09.2022 - 31 decembrie 2025

Locatie de implementare Strada §tirbei Voda. nr. 33, Sector 1, Bucuresti

Documente aplicabile
Denumire Editie/nr de
inregistrare

Contract de finantare proiect Nr. 14029 din 16.09.2022
Nr. 2570 din 05.10.2022

Cererea de finantare (anexa la contract)
Ghidul solicitantului https: //www.edu.ro/PNRR
Granturi pentru digitalizarea universitatilor - iunie 2022 Mai 2022

Planul de comunicare

Procedura de management a riscurilor
Manual de identitate vizuala pentru Programul National de https://www.edu.ro/PNRR
Redresare si Rezilienta martie 2022
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Obiectivele proiectului

Obiectivul general al proiectul

Obiectivul general al proiectului consta in implementare unor instrumente si politici
de digitalizare a procesului educational la nivelul UNMB, in vederea dezvoltirii
capabilitatilor de pregatire si formare, adaptate la tehnologiile prezentului, cu
impact direct asupra programelor de studiu si tranzitiei catre un comportament
durabil, prin investitii in infrastructura academica digitala, dotarea laboratoarelor
didactice, inovarea programelor de studiu si formarea de competente digitale
avansate aplicabile in domeniul de studiu.

Obiectivele specifice ale proiectului

051. Transformarea digitala a UNMB, prin investitii in infrastructura digitald din
cadrul universitatii, introducerea in functionare a unor dispozitive, echipamente Si
aplicatii software moderne, care sa sprijine direct imbunatitirea si extinderea
procesului educational, modernizarea si extinderea infrastructurii digitale pentru un
numar de 17 departamente/centre/laboratoare/biblioteca digitala, care s& permita
extinderea ariei de activitate.

0S2. Realizarea la nivelul UNMB a unui ecosistem colaborativ bazat pe interactiuni
digitale, intre studentii din ciclul universitar de licentd, masteranzi, doctoranzi,
personalul didactic, didactic auxiliar si de cercetare, avand ca scop atingerea unor
indicatori superiori de performantd, intr-un mediu favorabil incluziunii, prin
actualizarea unui numar de 6 programe de studii, in domeniile de specializare
stabilite ca prioritare de catre Ministerul Educatiei.

0S3. Formarea competentelor digitale avansate si de aplicare a acestora in
domeniile de studiu pentru minim 120 de studenti din ciclurile universitare de
licenta, masterat si doctorat, respectiv 58 cadre didactice, personal didactic auxiliar
si de cercetare.

054. Implementarea contractului de finantare in conditii optime cu respectarea
tuturor prevederilor cadrului institutional aferent implementarii PNRR.

MINISTERUL EDUCATIEI N ,‘dPLangea;;ggasli Risilerita

Rezultatele asteptate ale proiectului
Prin implementarea proiectului “Modernizarea infrastructurii digitale a UNMB pentru
asigurarea accesului la invatamant artistic” se vor obtine urmatoarele rezultate:

* modernizarea si extinderea retelelor Internet si Intranet din UNMB;
 instalarea si operationalizarea solutiilor de virtualizare si management date,
pentru echipamentele aferente retelelor Internet si Intranet;

PNRR, Finantat de Uniunea Europeanad - UrmatoareaGeneratisUE"
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* achizitia, instalarea si operationalizarea solutiilor hardware, programelor
informatice si licentelor necesare pentru modernizarea si extinderea
retelelor Internet si Intranet din UNMB;

* digitalizarea a 17 centre din cadrul UNMB cu aparatura muzicala digitala,
instrumente muzicale de uz didactic si pentru activitati de cercetare;

* actualizarea a 6 programe de studiu prin completari ale curriculumului si ale
fiselor disciplinelor;

* formarea competentelor digitale avansate si- capabilitatilor de aplicare a
acestora in domeniile de studiu pentru minim 120 de studenti din ciclul
universitar de licenta, masterat si doctorat, respectiv 58 cadre didactice,
personal didactic auxiliar si de cercetare.

Indicatori de proiect
Indicatorii proiectului “Modernizarea infrastructurii digitale a UNMB pentru
asigurarea accesului la invatamant artistic” sunt detaliati in tabelul nr. 1 de mai jos.

Tabelul nr. 1: Indicatori de rezultat

'de Redresare si Rezilienta

Denumire indicator Urlitat? An (_:Ie g g el
masura | referinta
IR1. Departamente si centre modernizate 17
prin extinderea infrastructurii digitale a | Numar 2025
UNMB
IR2. Programe de studii actualizate 6
pentru dezvoltarea competentelor [ Numar 2025
digitale

120 studenti;
58 personal didactic, didactic
auxiliar si de cercetare din
cadrul UNMB

IR3. Numar de persoane formate pentru

competente digitale avansate Numar 2025

933 din care:

* 657 din ciclul de licenta;
* 178 din ciclul de master;
* 98 doctoranzi;

IRz1. Numar de studenti care utilizeaza

infrastructura digitala creats prin proiect | \Umar 2025

IRz2. Numar de cadre didactice, personal 278
didactic auxiliar si de cercetare care . '
utilizeaza infrastructura digitala creata Hamar 22y
prin proiect

Activitatile proiectului

Proiectul are o duratd de implementare de 39 de luni de la data semnirii
contractului (16.09.2022).

Implementarea proiectului se va face prin intermediul a 6 activitati, cu o distinctie
clara intre acestea, iar incadrarea in timp, pe durata proiectului, este prezentata in
graficul Gantt (Figura §)

-
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Activitati

A1 - Management de proiect (19 Septembrie 2022 - 31 Decembrie 2025)

$1.1 Constituirea echipei de management a proiectului (19 Septembrie 2022 - 30
Octombrie 2022) i

$1.2 Organizarea si desfasurarea activitdtii de management de proiect (19
Septembrie 2022 - 31 Decembrie 2025)

A2 - Informare si publicitate (19 Septembrie 2022 - 31 Decembrie 2025)

-. - . Planul National
MINISTERUL EDUCATIFE
-' . - “ »|de Redresare si Rezilienta

A3 - Realizarea elementelor de conectivitate digitala si suport, necesare
exploatarii prin intermediul retelelor existente a tehnologiilor digitale
implementate (01 Decembrie 2022 - 29 Februarie 2024)

S3.1 Asigurarea conectivitatii digitale necesare, prin modernizarea si extinderea
capabilitatilor tehnice in vederea exploatdrii solutiilor implementate (01
Decembrie 2022 - 31 August 2023)

$3.2 Achizitia, instalarea si punerea in functiune a echipamentelor hardware de
virtualizare, necesare functiondrii solutiilor implementate (01 Aprilie 2023 - 29
Februarie 2024) - -

A4 - Achizitionarea, instalarea si punerea in functiune a instrumentelor si
echipamentelor necesare modernizarii si extinderii infrastructurii digitale,
pentru deservirea unui numar de 17 departamente/centre/laboratoare de
cercetare/biblioteca digitald din cadrul UNMB, in vederea extinderii ariei de
activitate/ deschiderii de noi directii de cercetare si introducerii de metode
inovative de predare-invatare si pregatire practica (01 Februarie 2023 - 28
Februarie 2025)

54.1 Achizitia, instalarea si punerea in functiune a solutiilor hardware, programe
informatice si licente, necesare dotdrii celor 17 centre din cadrul UNMB (01
Februarie 2023 - 31 August 2024)

S4.2 Achizitia, instalarea si punerea in functrune a echipamentelor digitale
specifice domeniului muzical, pentru asigurarea desfdsurdrii activitatilor de
invdtdmant si cercetare (01 Septembrie 2023 - 28 Februarie 2025)

A5 - Realizarea programelor de studii actualizate pentru dezvoltarea
competentelor digitale (1 Decembrie 2023 - 31 Decembrie 2024)

$5.1 Actualizarea programelor de studii la UNMB (1 Decembrie 2023 - 31 Decembrie
2024)

PNRR. Finantat de Uniunea Europeana - UrmatoareaGeneratieUE"
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Figura 1 - Graficul GANTT al proiectului

Bugetul proiectului e
Bugetul total al proiectului, conform cererii de finantare, anexa la contractul de finantare semnat,
este cel din tabelul 2 de mai jos.

Structura bugetului pe activitati, conform bugetului aferent cererii de finantare,

este detaliata in Anexa 1.

-
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Tabelul 2: Bugetul proiectului conform cererii de finantare

NISTERUL EDUCH Planul National
MINISTERUL FEDUCATIED ” ’Jde REdI'ESGFESi Rezilienta

Tipuri de cheltuieli Buget estimat (LEI)
2022 | 2023 2024 2025 | TOTAL
Valoare totala eligibila proiect 446000 | 5563674 | 4542369 | 201000 | 10753043
TVA aferent achizitiilor eligibile din proiect 84740 | 1057097 | 863051 | 38190 | 2043078
Management de proiect (cu TVA) 38675 | 116025 | 116025 | 38675 | 309400

Valoarea neeligibila a proiectului, incluzand
TVA aferehts acestuia 38675 | 116025 | 116025 | 38675 | 309400

Valoarea totala a proiectului 569415 | 6736796 5521445- 277865 | 13105521

Planul de rhanagement al proiectului

Introducere

Scopul Planului de Management (PM) este de a descrie procedurile specifice de
implementare a proiectului “Modernizarea infrastructurii digitale a UNMB pentru
asigurarea accesului la invdtdmant artistic” Cod 384133572, prin realizarea
activitatilor cu incadrarea in graficul de realizare si conditiile stipulate in contractul
de finantare. Managementul proiectului se realizeaza direct prin intermediul unei
echipe formata din angajati ai Universitdtii Nationale de Muzicd (numiti prin decizie
adminsitrativa) si prin sprijinul companiei SC Innovative Technology Path SRL, in
baza contractului de prestari servicii pentru consultant3 in implementare nr. 2828
din 26.10.2022.

PM defineste regulile de baza si procedurile referitoare la realizarea documentelor,
fluxul informatiilor, circuitul documentelor, derularea activitatilor, roluri,
responsabilitati si termene, aceste reguli fiind obligatorii pentru intregul personal
implicat in managementul proiectului, pe intreg ciclul de viat4 al acestuia.

Cadrul e S Monltorizarle Finalizare gi
ol evaluare § sustenabilita
administrativ ko 5 raportare le

Figura 2 - Logica activitdtilor privind managementul proiectului

Activitatea de management a proiectului, se va asigura in mod unitar pentru toate
activitatile din proiect si va asigura atingerea tuturor rezultatelor prevazute, la timp,
in conditii de legalitate si conformitate cu cerintele autoritatii finantatoare. La nivel
general, activitatea de management va cuprinde o serie de subactivitati specifice,
fiecare dintre acestea avand un important rol in finalizarea cu succes a proiectului:

-
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- organizarea managementului (echipd, roluri si responsabilitdti, entitdti
implicate in gestionarea proiectului);

- comunicare (internd, cu Ministerul Educatiei, in calitate de Coordonator de
reforma si investitii, responsabil pentru implementarea Componentei 15
Educatie, finantatd prin PNRR, Ol POCU, si alte autoritdti);

- managementul contractului de finantare; .

- monitorizarea implementdrii proiectului si realizarea indicatorilor;

- raportarea progresului;

- managementul financiar si contabil;

- managementul achizitiilor (planificare, derulare, receptie si punere in
folosinta);

- managementul documentelor (realizare, transmitere, arhivare, asigurare
trasabilitate);

- audit si control;

- managementul riscurilor;

- activitati de informare si publicitate;

- promovarea si respectarea principiilor orizontale (egalitate de sanse,
dezvoltare durabild);

- prevenirea si tratamentul neregulilor.

Pentru finalizarea cu succes a proiectului aprobat, trebuie sa se asigure, pe toata
durata de implementare a proiectului, ci acesta respecta continutul cererii de
finantare aprobata, respectd legislatia nationald si comunitard in vigoare si de
asemenea, ca respecta conditiile de acordare a finantarii proiectului, asa cum sunt
acestea stabilite prin contractul de finantare.

Principalele instrumente de management identificate, grupate pe activitati
specifice:

Cadrul administrativ: Contractul de finantare, Planul de management, contracte de
prestari servicii si furnizare, contracte de munca, fise de post, proceduri interne.

Relatia cu Ministerul Educatiei: Contractul de finantare si cererea de finantare,
proceduri si instructiuni emise de Ministerul Educatiei, notificari, acte aditionale,
note explicative.

Activitatile proiectului: Planul de management, fise de pontaj lunare, sedinte de
management, rapoarte interne, corespondenta in cadrul proiectului.

Achizitii: Contractul de prestari servicii de consultanta privind achizitiile publice,
note de determinare a valorii achizitiilor, referate de necesitate, plan de achizitii,
caiete de sarcini/specificatii tehnice, documente interne, documentatii de
atribuire, contracte.

https st mte gov ol prird hitps: flwww Iecabook oo md PNRBOFC et/
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Executarea contractelor: planul de monitorizare a derul3rii contractelor, intalniri
si corespondenta cu furnizorii, acte aditionale, procese verbale de receptie, facturi,
ordine de plata.

T Planul National
MINISTERUL EDUCATIE . ors "
” ’; de Redresare si Rezilienta

Management financiar: graficul estimat al cererilor de rambursare, cereri de
rambursare, rapoarte financiare, documente contabile, rapoarte de audit financiar,
documente de plata, state de plata, etc.

Monitorizare, evaluare si raportare: rapoarte de progres care insotesc cererile de
transfer, sedinte interne, analize la nivelul conducerii.

Teme orizontale si asigurarea vizibilitatii: Manualul de Identitate Vizual, planul
de comunicare, comunicate de presa, materiale de informare si publicitate,
campanii online, panouri stradale publicitare, sedinte lunare si activitati de
promovare a principiilor orizontale.

Finalizare si sustenabilitate: planul de sustenabilitate la finalizarea proiectului,
proces verbal de finalizare cu indicarea rezultatelor atinse.

Echipa de management a proiectului

Echipa de management a proiectului (EMP) planifica activitatile si actiunile necesare
pentru implementarea eficienta a proiectului si urmareste modul de implementare
a acestora.

EMP asigura conditiile necesare pentru punerea in practicd a prevederilor din
Contractul de finantare si din anexele acestuia, urmareste modul de respectare a
acestora si asigura implementarea proiectului aprobat, tinand cont de:

v’ cererea de finantare (calendarul activitatilor, planul de achizitii, indicatori,
etc.);

prevederile Contractului de finantare (buget, termene, obligatii);

previziuni si solicitari transfer;

instructiunile emise de Ministerul Educatiei;

procedurile de achizitii publice;

respectarea contractelor semnate;

v' prevederile legislative.

X %S %%

Echipa de management a proiectului este numita prin ordin adminsitrativ intern,
fiind formata din persoane care detin competentele si experienta necesare pentru
implementarea proiectului, conform cerintelor specifice in cererea de finantare.
Membrii echipei isi desfasoara activitatea specifica fiecarui post in parte, in
conformitate cu prevederile din fisa postului. EMP aferenta proiectului, conform

-
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ordinului reprezentantului legal si a celor prevazute in cererea de finantare, este
formata din personal intern. Rolurile, activitatile si datele de contact ale
persoanelor nominalizate in echipa de implementare (manager proiect, responsabil
financiar, experti tehnici pentru activitati de cercetare industriala si dezvoltare
experimentala), sunt prezentate in Anexa 2. :

Managerul de proiect, raspunde pentru evidenta actualizatd a personalului
nominalizat si a copiilor documentelor justificative de numire (d'ecizii reprezentant
legal, declaratii privind conflictul de interese, declaratii privind protectia datelor
cu caracter personal, copii contracte individuale de munca, fise de post, CV-uri,
notificari cu privire la numiri in cadrul echipei, etc.).

Membrii acestei echipe pot fi inlocuiti numai prin decizia reprezentantului legal si
numai cu persoane care detin cel putin aceleasi competente si experienta pe care
le detinea persoana care este finlocuitd. Modificarea componentei echipei de
management a proiectului se face cu respectarea conditiilor contractului de
finantare a proiectului, a instructiunilor emise de Ministerul Educat1e1 si pe baza
aprobarii acestuia cu privire la efectuarea modificarilor.
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Figura 3 - Schema relationald a EMP

Echipa de management a proiectului foloseste asistenta tehnici si a altor experti
externi, ca parte a contractului de prestari servicii de consultanta in implementare,
respectiv ca parte a contractelor de consultanta in achizitii.
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Pentru desfasurarea activitatilor de management a proiectului, se pun la dispozitia
membrilor EMP, urmatoarele resurse proprii:

- spatii de lucru adecvate in cadrul amplasamentului mentionat in cererea de
finantare (Bucuresti, Strada Stirbei Voda, nr. 33, Sector 1, Bucuresti);

- mobilier si tehnica de calcul;

- acces la retelele de transmisii voce si date;

- bunurile si materialele mentionate in cererea de finantare, in limita bugetului
aprobat cu aceasta destinatie, pentru activitati de informare si publicitate a
proiectului;

- cheltuieli salariale pentru activitatile desfasurate in cadrul proiectului.

Roluri si responsabilitati ale membrilor echipei de management proiect

Rolurile si responsabilitatile fiecarui membru din cadrul EMP se regasesc in cadrul
fiselor de post specifice fiecarei persoane.

Managerul de proiect nominalizat, va gestiona fisele de post ale persoanelor numite
in echipa de management proiect.

Rolurile si responsabilitatile fiecarui membru din cadrul EMP, pot fi modificate prin
decizie a reprezentantului legal, modificarile fiind materializate prin
modificarea/completarea fiselor de post specifice.

Modificarea structurii EMP sau inlocuirea unui membru al echipei, se face doar cu
aprobarea ME, urmand urmatorii pasi:

- se emite decizia reprezentantului legal privind inlocuirea unui membru al EMP
sau pentru suplimentarea echipei;

v B transmite prin platforma https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home,

" notificarea catre Ministerul Educatiei pentru aprobarea modificarii/realizarea
unui act aditional la contractul de finantare, dupa caz; simultan cu solicitarea
transmisa, se depun si documentele justificative pentru sustinerea
demersului (declaratii, nota justificativa, CV-uri, contract individual de
munca, etc.);

- in cazul actului aditional, se vor efectua toate modificarile necesare si se vor
incarca toate documentele justificative prin portalul
https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home;

- decizia de numire, isi produce efectul dupa incheierea procesului
administrativ cu Ministerul Educatiei.

-
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Entitati implicate in implementarea/gestionarea proiectului

™ |Planul National
e ama i ” ’deRedresaresl Rezilienta

Ministerul Educatiei - Coordonator de reforme si/sau investitii responsabil pentru
Componenta C15 - Educatie a Planului National de Redresare si Rezilienta (PNRR).
In cadrul proiectului, aceasta entitate are urmatoarele drepturi si obllgatn

(1) informeaza beneficiarul cu privire la orice decizie luata care poate afecta
implementarea proiectului;

(2) informeaza beneficiarul cu privire la rapoartele, concluznle si recomandarile
care au impact asupra proiectului acestuia, formulate de catre Comisia Europeana
si orice alta autoritate competenta;

(3) raspunde in scris, conform competentelor stabilite, in termen de 15 zile
lucratoare, oricarei solicitari a beneficiarului privind informatiile sau clarificarile pe
care acesta le considera necesare pentru implementarea proiectului;

(4) are obligatia de a solicita de la Beneficiar datele si informatiile necesare
monitorizarii stadiului de indeplinire a indicatorilor proiectului, in diferite etape de
dezvoltare a acestuia, in vederea transmiterii evidentei centralizate a gradului de
indeplinire a indicatorilor obligatorii;

(5) proceseaza cererile de transfer, in conformitate cu prevederile contractului de
finantare si procedurile interne proprii;

(6) monitorizeaza, din punct de vedere tehnic si financiar, implementarea
proiectului in vederea asigurarii indeplinirii obiectivelor proiectului si prevenirii
neregulilor;

(7) verifica legalitatea si realitatea tuturor activitatilor aferente implementarii
proiectului care face obiectul contractului de finantare;

(8) efectueaza verificarea la fata locului a activitatilor aferente implementarii
proiectului, in conformitate cu prevederile Contractului, asigurand cel putin o vizita
de verificare pe durata de implementare a Proiectului;

(9) evalueaza si controleaza capacitatea administrativa a Beneficiarului privind
indeplinirea cerintelor determinate de asigurarea realitatii, legalitatii si regularitatii
cheltuielilor decontate si respectarii instructiunildr, procedurilor, reglementarilor si
regulamentelor europene, precum si a altor prevederi legale in domeniul
implementarii proiectelor finantate din fonduri europene aferente Mecanismului de
redresare si rezilienta;

(10) utilizeaza datele despre UNMB, disponibile in baze de date externe, in scopul
identificarii si calcularii indicatorilor de risc.

Autoritatea de Audit (AA) este un organism independent din punct de vedere
operational fata de Curtea de Conturi i fata de celelalte autoritati responsabile cu
gestionarea si implementarea fondurilor comunitare, ce are ca responsabilitati

-
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auditul de sistem, auditul de operatiuni, verificari pe baza de esantion si auditul

final al operatiunilor finantate prin fondurile comunitare.

Beneficiar - Universitatea Nationala de Muzica Bucuresti

Roluri si responsabilitati: _

(1) nominalizeaza, prin decizie manageriald, echipa de implementare a proiectului
si stabileste, prin fise de post, sarcinile si responsabilitatile fiecarei functii din
cadrul echipei;

(2) solicita in scris punctul de vedere al Ministerului Educatiei, cu privire la
identificarea unor aspectele de natura sa afecteze buna implementare a
proiectului;

(3) are obligatia si responsabilitatea indeplinirii indicatorilor asumati in cadrul
proiectului, in concordanta cu prevederile contractului de finantare, ale
legislatiei europene si nationale aplicabile;

(4) asigura accesul neingradit al autoritatilor nationale si europene cu atributii de
verificare, control si audit, in limitele competentelor ce le revin, in cazul in care
acestia efectueaza verificari/controale/audit la fata locului si solicita in scris
declaratii, documente, informatii;

(5) mentine investitia pe perioada valabilitatii contractului de finantare si pastreazi
documentele aferente proiectului pe perioada prevazuti de art. 132 din
Regulamentul Financiar nr. 1046/2018, respectiv timp de 10 ani cu incepere de
la data incheierii exercitiului financiar in cursul caruia a fost realizati ultima
plata;

(6) transmite, catre Ministerul Educatiei, toate documentele si completeaza datele
pentru care este raspunzitor, actualizandu-le, ori de cate ori este cazul, pentru
a fi introduse n programul informatic e-SMC;

(7) tine evidenta contabila analitica a proiectului, utilizind conturi analitice
distincte pentru reflectarea tuturor operatiunilor referitoare la implementarea
proiectului, in conformitate cu dispozitiile legale;

(8) transmite, in sistemul informatic e-SMC, inainte de semnarea contractelor de
achizitii, declaratiile pe propria raspundere ale ofertantilor castigatori privind
datele despre beneficiarii reali ai destinatarilor fondurilor, conform prevederilor
Legii nr. 129/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

(9) intocmeste si transmite catre ME - Directia de specialitate Ol POCU, la adresa
registratura.pnrr@oi.edu.ro, Rapoartele de progres, Cererile de transfer si
documentele justificative ce insotesc Cererea de transfer, in conformitate cu
prevederile art. 2, lit. m) din OUG 124/2021 cu modificarile si completarile
ulterioare, spre a fi verificate si autorizate;

NSTRAUL E5U Planul National
MININTER RIS K s
eI N ’!deRedresaresl Rezilient3

-

PNRR. Finantat de Uniunea Europeana - UrmatoareaGeneratie JE”

nitps fimbe gov.ralprre nttpm:{Fwww. Tscehook comi PRIERON Clall



- E'?atgeﬁi p i Touean ’fzfeaﬂg‘d';lgst'aorgasfi Rezilientz

(10) respecta prevederile cuprinse in Contractul de finantare si in anexele
aferente, precum si in instructiunile specifice de lucru emise de ME sau de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, referitoare la asigurarea
conformitatii cu politicile Uniunii Europene si nationale, privind achizitiile
publice, egalitatea de sanse, dezvoltarea durabild, informarea si publicitatea;

(11) furnizeaza ME orice document sau informatie solicitata cu privire la
implementarea proiectului, in termenul indicat;

(12) realizeaza masurile de informare si publicitate in conformitate cu Manualul
de ldentitate Vizuala PNRR;

(13) in cazul in care se realizeaza verificiri la fata locului, are obligatia sa
participe si sa invite persoanele care sunt implicate in implementarea Proiectului
si care pot furniza informatiile si documentele necesare verificarilor, conform
solicitarilor ME;

(14) respecta ordinele/instructiunile/procedurile emise de ME cu privire la
implementarea Granturilor pentru digitalizarea universitatilor;

(15) respecta graficul activitatilor din cererea de finantare aprobata;

(16) asigura o capacitate institutionald adecvata, prin alocarea si mentinerea de
personal suficient activitatii de implementare a proiectului;

(17) aplica pe toate documentele originale (facturi, bonuri fiscale, ordine de
deplasare, state de salarii), pe baza carora se inregistreazi in contabilitatea
Beneficiarului cheltuielile efectuate in cadrul Proiectului, mentiunea
"Digitalizare™;

(18) transmite cdtre ME dosarele de achizitie publici, in vederea efectuirii
verificarii acestora, conform instructiunilor specifice de lucru;

(19). transmite trimestrial, catre Ministerul Educatiei, Notificarea cu privire la
reconcilierea contabila, respectiv pana la data de 20 a lunii urmitoare perioadei

de raportare, din care sa rezulte sumele transferate, conform prevederilor din
Contractul de finantare;

(20) transmite ME, pana la data de 5 decembrie a fiecirui an, lista achizitiilor
publice planificate a fi realizate in anul urmator in cadrul proiectului;

(21)  transmite datele si informatiile cu privire la Beneficiarii reali ai fondurilor
alocate in cadrul schemei de granturi pentru digitalizarea universitatilor,
conform Directivei (UE) 2015/849 a Parlamentului European si al Consiliului din
20 mai 2015 privind prevenirea utilizarii sistemului financiar in scopul spalarii
banilor sau finantarii terorismului, de modificare a Regulamentului (UE) nr.
648/2012 a Parlamentului European si al Consiliului si de abrogare a Directivei
2005/60/CE a Parlamentului European si al Consiliului si a Directivei 2006 /70/CE
a Comisiei si a legislatiei nationale incidente, inaintea semnarii contractelor de
achizitie si a contractelor comerciale;

-
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(22) transmite ME informatiile si datele necesare monitorizirii Componentei 15.
Educatie, a PNRR, Granturi pentru digitalizarea universitatilor, in conformitate
cu prevederile art. 22, alin. (2), lit. d) din Regulamentul (UE) 2021/241 al
Parlamentului European si al Consiliului din 12 februarie 2021, in vederea
colectarii si transmiterii catre MIPE;

Structuri interne - alte entitati (cu exceptia EMP) din cadrul UNIVERSITATII

NATIONALE DE MUZICA BUCURESTI care participa direct/indirect la derularea unor

etape pentru realizarea activitatilor (de ex. departamentul financiar-contabil,

achizitii, comunicare, etc.).

Comunicarea la nivelul EMP, al UNMB si cu alte entitati implicate

Comunicarea interna va permite indeplinirea rezultatelor proiectului, in conditii de
eficienta maxima si la un inalt standard calitativ. in cea mai mare parte, activitatile
de implementare vor fi realizate intr-un mediu colaborativ care presupune atat
lucrul in cadrul EMP, cu alte persoane din UNMB, cét si cu alte entitati implicate in
implementarea/gestionarea proiectului (consultanti, furnizori).
Activitatea 1isi propune sa realizeze eficientizarea comunicarii, pe timpul
activitatilor de implementare, pe urmatoarele paliere:
- la nivelul UNMB (in cadrul EMP, intre EMP si conducere, structuri interne,
etc.);
- cu  Ministerul  Educatiei si  alte  entitati  implicate  in
implementarea/gestionarea proiectului (inclusiv furnizori, consultanti).
Instrumente de comunicare interna
Comunicarea interna va fi realizatd preponderent prin intermediul mijloacelor
electronice, astfel:

v platforma/portal informatic accesibil din reteaua Intranet;

v' platforma  GOOGLE DRIVE accesibila din reteaua  INTERNET
(https://drive.google.com/drive/folders/1sj73hEdvf13nV-
dwWKHZmfHATJWBYXVES)

e_mail (conform tabelului centralizator al datelor de contact);

sedinte in format fizic si teleconferinta;

telefon (conform tabelului centralizator al datelor de contact);

v' utilizarea de formulare standard.

“ N %K

Instrumentul de baza este portalul Internet pentru activitatile EMP si structurilor
interne din cadrul UNMB. Avand in vedere masurile necesare pentru combaterea
raspandirii virusului SARS-CoV-2, utilizarea sustenabila a resurselor si protectia
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mediului, in cadrul proiectului se vor utiliza cu precidere mijloace de comunicare
de la distanta, in regim teleconferinta.

Instrumente de comunicare externa

Comunicarea externa va fi realizata preponderent prin intermediul mijloacelor
electronice, astfel: ‘

v' platforma GOOGLE DRIVE accesibild din reteaua  INTERNET
(https://drive.google.com/drive/folders/1sj73hEdvf13nV-
dwKHZmfHATJwBYxXVESs) _

v e_mail: diana.mos@unmb.ro, rectorat@unmb.ro Si

registratura.pnrr@oi.edu.rq;

sedinte in format fizic si teleconferint;

telefon: +40745253798 (Manager de proiect);

utilizarea de formulare standard;

platforma informatica https: / /proiecte.pnrr.gov.ro/#/home;

v" platforma informatica e-SMC.

Avéand in vedere masurile necesare pentru combaterea raspandirii virusului SARS-
CoV-2, utilizarea sustenabila a resurselor si protectia mediului, in cadrul proiectului
se vor utiliza cu precadere mijloace de comunicare de la distanta, in regim
teleconferinta.

“ & X%

Proceduri de comunicare
Procedura de acces si utilizare a platformei Internet

in cadrul proiectului, pentru usurinta in utilizare si accesul sigur si rapid la toate
informatiile necesare, vor fi prevazute canale de comunicare dedicate pentru lucru

colaborativ, pe platforma Platforma GOOGLE DRIVE
(htfps://drive.google.com/drive/folders/1 si73hEdvf1 3nV-dwKHZmfHATJwBYXVEs),
astfel:

1. DIGITON_INTERN - doar pentru personalul UNMB;

2. DIGITON _EXTERN - doar pentru personalul UNMB si consultanti;

3. DIGITON_COLABORATORI - doar pentru personalul UNMB, furnizori,

colaboratori, etc.

Managerul de proiect, va aviza liste centralizate cu persoanele pentru care se acorda
drepturi de acces la documentele si informatiile proiectului, pe baza principiului
Need to Know, Need to Share. Listele vor fi actualizate in permanenta, pentru a se
asigura accesul si disponibilitatea informatiilor relevante, pentru fiecare persoana.
Se vor utiliza datele de contact prevazute in Anexa 2.
Lista va fi transmisa catre responsabilul cu administrarea platformei GOOGLE DRIVE,
in vederea crearii conturilor de utilizator si acordarii drepturilor de utilizator,
pentru fiecare persoana in parte.

-

PNRR. Finantat de Uniunea Europrana - UrmatoareaGeneratieUE”

hitps. imte gov.rolpoerd Bttps: /P www facebook. com/ PNRROHGIal



Finantat de
Uniunea Europeana
NextGenerationEU

ATENTIE!

Se vor respecta regulile interne ale UNMB cu privire la accesul si utilizarea
sistemelor si retelelor informatice.

Pentru persoanele din afara UNMB (consultanti, ME, etc.), se va asigura
instructajul de baza, privind regulile de accesare si utilizare a platformei.

NN — Planul National
MINISTERUL EDUCATIEL = e
| N " de Redresare si Rezilienta

Persoanele nominalizate in cadrul EMP, vor avea drepturi de introducere dosare /
fisiere noi.

intregul personal din cadrul EMP, este obligat sa pastreze documentele relevante
pentru implementarea proiectului, pe platforma GOOGLE DRIVE. Se vor incarca atat
documentele aflate in lucru care necesita si contributia altor persoane, precum si
formele finale ale documentelor, pentru a se asigura accesul la informatie si
trasabilitatea informatiilor.

Incarcarea documentelor se va face prin utilizarea sistemului de versionare (pentru
documentele aflate in lucru) si utilizarea unor denumiri adecvate si sugestive ale
fisierelor / dosarelor.

Managerul de proiect va verifica permanent modul de utilizare a platformei de catre
personalul EMP sau alte persoane cu drept de acces.

Procedura de utilizare a corespondentei electronice

Corespondenta electronic constituie un instrument de baza pentru comunicarea in
cadrul proiectului, avAnd un impact semnificativ atat in operativitatea comunicarii
si asigurarea trasabilitatii, cat si asupra mediului inconjurator, prin evitarea
utilizarii exagerate a documentelor in format hartie. '

Corespondenta electronica se va utiliza pentru comunicarea intre membrii EMP, cu
alte structuri interne si entitati externe (de exemplu consultanti, ME, furnizori),
dupa un set de reguli obligatorii, astfel:

- pentru o corespondentd unitara si evitarea erorilor in comunicare interna, se
vor crea grupuri de email pentru proiect, astfel (lista se va putea modifica la
nevoie): :

v DIGITON_MANAGEMENT care include reprezentantul legal, managerul de
proiect, responsabilul financiar, consultantul in  implementare,
consultantul pentru achizitii;

v DIGITON_TEHNIC care include responsabil programe formare, responsabili
selectie si constituire grup tinta, responsabil infrastructura TIC din cadrul
proiectului.

- personalul din cadrul EMP, va avea adresele proprii conectate la grupurile de
email, astfel incat toate mesajele de interes sa fie distribuite concomitent si

fara erori;

-
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- transmiterea unui mesaj electronic de interes pentru proiect, de la o
persoana din cadrul EMP catre alta persoana din EMP, intern in organizatie
sau din afara acesteia, se va face obligatoriu cu includerea in CC/BCC, a
grupului DIGITON_MANAGEMENT;

- fiecare membru al EMP, este obligat sa isi arhiveze intreaga corespondenta
aferenta proiectului, intr-un dosar dedicat din cutia postala de email;

- este interzisa transmiterea de documente si informatii in mod direct prin
posta electronica catre ME de catre alte persoane in afara managerului de
proiect, respectiv responsabilul financiar;

- avand in vedere posibilitatea ca pe timpul implementarii, o serie de
informatii/ordine sa fie transmise verbal, persoana care primeste aceste
informatii/ordine, este obligata sa transmita in scris aceste informatii, prin
intermediul postei electronice, catre personalul EMP sau alte
entitati/persoane implicate; nerespectarea acestei reguli, nu va produce
efecte in implementarea proiectului, nefiind luata in conSIderare si pusa in
aplicare de catre personalul EMP;

- mesajele electronice, primite/transmise, care au importanta ridicata in
implementarea proiectului, vor fi arhivate si in format letric.

3 : : Planul National
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ATENTIE!
Se vor respecta cu strictete, regulile interne privind accesul si utilizarea
sistemelor si retelelor informatice, in vigoare, la nivelul UNMB.

Procedura de organizare a sedintelor in format fizic si teleconferinti

Avand in vedere masurile necesare pentru combaterea raspandirii virusului SARS-
CoV-2 si utilizarea sustenabila a resurselor, in cadrul proiectului se vor utiliza cu
precadere mijloace de comunicare de la distantd, in regim teleconferintd sau
videoconferinta.

Cu toate acestea, pentru buna implementare a proiectului, se vor organiza si sedinte
fizice.

in general, se vor organiza urmatoarele tipuri sedinte/intalniri fizice:

- sedinta interna de management; activitatea este planificata si organizata de
catre managerul de proiect, de reguld saptamanal, la ea participand
personalul EMP, alte persoane invitate din cadrul structurilor interne,
consultanti;

- sedinta externa; activitatea este planificata si organizata de catre managerul
de proiect, la ea participand personal din cadrul EMP, precum si reprezentanti
ai altor entitati (furnizori, ME, etc.);

-
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- sedinta de management cu Senatul si/sau Consiliul de administratie al UNMB;

- sedinta tehnica de progres intern; activitatea este planificata de
responsabilul de activitate din cadrul EMP, la ea fiind invitate si alte persoane
din cadrul organizatiei, implicate in desfasurarea activitatii (de ex. intocmire
specificatii tehnice, evaluare oferte, etc.); '

- sedinta de monitorizare, analizd, indrumare metodologica/control, la care
participa reprezentantii ME, sau alte entitati implicate in aceste tipuri de
activitati.

sedintele/intalnirile fizice, se vor desfasura dupa un set de reguli obligatorii:

- planificarea sedintelor se va face prin invitatie scrisa transmisa prin email,
de catre persoana responsabila de organizarea activitatii;

- invitatia se transmite automat si recurent, dupa un program stabilit dinainte
(de exemplu in fiecare zi de luni, de la ora 15.00);

- invitatia se trimite cu minim 1 zi lucratoare inainte de desfasurarea unei
intalniri interne; _

- invitatia se trimite cu minim 3 zile lucratoare inainte de desfasurarea unei
intalniri externe; .

- se vor utiliza adresele de corespondenta mentionate in centralizatoarele
datelor de contact;

- invitatia- va contine informatii referitoare la ordinea de zi/subiectul
discutiilor, intervalul de timp alocat, documente care trebuie pregatite si
discutate;

- organizatorul sedintei are obligatia intocmirii minutei intalnirii, aceasta
continand minim urmatoarele informatii: subiecte discutate, data, intervalul

“orar, locul de desfasurare, participanti, documente utilizate (model de
document - Minuta sedintei in cadrul proiectului - Anexa 3);

- toti participantii vor semna documentul, pentru a confirma prezenta;

- organizatorul va completa documentul pe timpul sedintei, evidentiind
aspectele majore discutate, deciziile, actiunile planificate, termene si
responsabilitati, etc.;

- dupa incheierea intalnirii, organizatorul va inregistra documentul, il va arhiva
fizic si electronic;

- actiuniile viitoare rezultate in urma desfasurarii intalnirii, vor fi introduse de
catre managerul de proiect cu sprijinul consultantului, in documentele
centralizatoare aferente monitorizarii: Planificator sdptadmdnal (Anexa 4),
Listd activitati planificate (Anexa 5);

- personalul EMP este obligat sa verifice in permanenta stadiul activitatilor.

MINISTERUL FDUC |Planul National
B aiaaa N >’de Redresare si Rezilienta

PNRR. Finantat de Uniunea Europeanad - UrmatoareaGeneratieUE"

it A e, gov. cod g hitps: {www. facebook comlPRIROFcial

23



MINISTERUL EDU Planul National
et “ >‘deFhadresza.r(-:-si Rezilienta

Finantat de
- Uniunea Europeana

NextGenerationEU
Procedura de utilizare a serviciilor de voce si date
Serviciile de voce si date constituie un instrument de baza pentru comunicarea in
cadrul proiectului, avand un impact semnificativ asupra operativitatii. Acest mod de
comunicare se va utiliza pentru comunicarea intre membrii EMP, cu alte structuri
interne, partenerii de proiect si alte entitati, dupa un set de reguli obligatorii,
astfel: ‘

- pentru asigurarea trasabilitatii unei informatii obtinute prin telefon si
relevanta pentru implementarea proiectului, de catre unul din membrii EMP,
aceasta va fi comunicata printr-un email sau va fi diseminata pe timpul unei
sedinte de proiect, fiind mentionatd in minuta sedintesi;

- nerespectarea acestei reguli, nu va produce efecte in implementarea
proiectului, nefiind luata in considerare si pusa in aplicare de catre personalul
EMP;

- comunicarea telefonica cu ME se face de catre managerul de proiect,
respectiv responsabilul financiar (dupa caz).

Procedura de comunicare prin utilizarea de formulare standardizate

Pentru asigurarea uniformitatii in implementare, cu impact direct asupra gestiunii
documentelor, monitorizarii derularii activitatilor si accesului intregului personal
EMP la documentele proiectului, se vor stabili o serie de documente standardizate.
Acestea vor fi utilizate intern atat de catre personalul EMP, cat si de catre
consultanti.

Principalele modele de documente interne:

v' Planificator saptamanal;

Lista activitati planificate;

Minuta de sedinta;

Raport intern;

Documente specifice managementului riscurilor;
Proces-verbal;

Fise de evidenta;

Fisa de pontaj lunar si raport de activitate;

v Alte documente.

N O R NRY

Totodata, EMP va utiliza, pentru comunicarea cu ME, urmatoarele principale
documente:

v" Raport de progres;
v" Notificare;

v' Cerere de transfer;
v Adresa.

-
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Procedura de comunicare prin utilizarea platformei
https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home

Platforma https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home reprezinta singurul sistem de
transmitere a documentelor oficiale intre organizatie si ME, cu exceptia
documentatiilor de achizitii care se transmit prin platforma e-SMC.

EMP se va asigura ca toate informatiile aferente proiectului- sunt introduse in
https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home, la timp si in formatul solicitat.
Datele/informatiile trebuie sa fie corecte si complete.

Este asigurat accesul Beneficiarului la instructiunile de utilizare al platformei
precum si la un serviciu de tip Suport.

Instructiunile de utilizare pot fi accesate la adresa
https://www.edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Minister/2022/PNRR/Manual%20utilizar
e%20platforma%20proiecte.pdf.

Serviciul Suport poate fi accesat prin email la adresa consultare.digiuniv@edu.gov.ro.
EMP este obligata sa adauge toate documentele si sa completeze datele pentru care
este raspunzatoare, actualizandu-le corespunzator, ori de cate ori este cazul, in
platforma https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home. In cazul unei defectiuni a
platformei https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home sau a fortei majore, se pot
prezenta informatiile solicitate in format scriptic. De indatd ce imposibilitatea
folosirii sistemului sau forta majora inceteaza, se vor adauga documentele
respective in platforma https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home in termen de trei zile
lucratoare de la momentul in care sistemul redevine disponibil.

Accesul in platforma https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home se face prin intermediul
unui cont de utilizator asociat proiectului, de catre reprezentantul legal, fiind
obligatorie existenta unui certificat digital de semnatura electronica, emis de o
entitate acreditata.

Managerul de proiect este responsabil de completarea in integralitate si la timp a
tuturor informatiilor solicitate de ME, prin intermediul platformei
https://proiecte.pnrr.gov.rof#fhome, sub 'supravegeherea si suportul
consultantului.

Introducerea datelor se va face pentru fiecare etapa planificata din proiect, sub
forma rapoartelor de progres, notificari, achzitii, cereri de transfer, monitorizare
progres.

alisome o o Planul National
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Managementul financiar-contabil

oI Planul National
Rl N b!del'\’edresarezsi Rezilienta

Introducere

Aceasta componenta asigura managementul financiar al proiectului, coordoneaza si
monitorizeaza activitatile si operatiunile financiar-contabile ale proiectului.
in ceea ce priveste managementul financiar al proiectului, se urmaresc urméitoarele
operatiuni:
v asigurarea bugetului proiectului, conform prevederilor contractului de
finantare; _
v realizarea cheltuielilor eligibile, in conformitate cu prevederile Contractului
de finantare;
v' deschiderea conturilor bancare si asigurarea relatiei cu Trezoreria Publica;
v' identificarea riscurile aferente managementului financiar al proiectului,
aplicarea masurilor de prevenire a aparitiei riscurilor, identificarea solutiile
posibile in caz de dificultdti, adoptarea de hotarari sau, dupa caz,
prezentarea managerului de proiect unei propuneri de decizie si punerea in
aplicare a solutiile adecvate cu promptitudine si fari intarziere;
v’ elaborarea unor previziuni realiste privind implementarea financiara a

proiectului;
v’ angajarea si efectuarea platilor, cu respectarea graficelor de
plata/rambursare;

v efectuarea si inregistrarea operatiunilor financiar-contabile;
v' elaborarea si pastrarea evidentelor si documentelor financiar-contabile in
conditiile prevazute de legislatia in vigoare;
v elaborarea si verificarea cererilor de transfer si a documentelor justificative
necesare pentru avizarea si autorizarea platilor;
v' evaluarea din punct de vedere financiar a stadiului implementarii proiectului
(éxecutia bugetard) si raportarea situatiei catre managerul de proiect;
v’ gestionarea eficientd a bunurilor din patrimoniu achizitionate in cadrul
proiectului, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare.
Activitatea este realizata de catre responsabilul financiar, fiind sustinut in activitate
de catre consultant.

Eligibilitatea cheltuielilor

Aprobarea proiectului si semnarea Contractului de finantare nu reprezinta implicit
o confirmare a eligibilitatii cheltuielilor, aceasta urmand a fi stabilita in urma
procesului de verificare a modului de utilizare a fondurilor de citre UNMB.

-
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Orice cheltuiala efectuata, dupa expirarea perioadei de implementare a proiectului,
va fi suportata de catre UNMB.
Toate activitatile aferente proiectului, pentru care se solicit3 rambursare, trebuie
sa fie efectuate in perioada de implementare.
Reguli de eligibilitate a cheltuielilor:
- sa fie conforme cu prevederile HG 399/2015 cu modificérile si completirile
ulterioare; |
- sa fie prevazute in Ghidul solicitantului;
- sa fie prevazute in Contractul de finantare;
- sa fie efectuate si platite in conformitate cu prevederile Contractului de
finantare;
- sa fie efectuate si efectiv platite pentru realizarea activitatilor din cadrul
proiectului;
- sa fie prevazute in bugetul aprobat al proiectului si sa se incadreze in limitele
prevazute pe linii si categorii de cheltuieli; :
- sa fie insotite de documentele contabile cu valoarea probatorie, pe baza
carora cheltuielile sa poata fi auditate si identificate;
- sa fie nregistrate in contabilitate, s& fie identificabile, verificabile si
dovedite prin documente originale;
- sa nu fi facut obiectul altor finantari publice.

Proceduri Operationale

Pentru asigurarea unei piste de audit adecvate, Beneficiarul este obligat sa
coordoneze -managementul financiar al proiectului in baza urméatoarelor proceduri:
- . Procedura de intocmire a cererii de transfer;

- Procedura de angajare, lichidare ordonantare si plat3;

- Procedura de contabilitate, inclusiv monografia contabila pe baza careia
Beneficiarul va inregistra operatiunile proiectului.

Procedurile operationale trebuie sa detalieze fluxul de lucru si responsabilititile
fiecarei persoane implicate.

Pentru aceasta componentd de management a proiectului, este aplicabila
urmatoarea legislatie:

v" 0.U.G. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene pentru
perioada de programare 2014-2020;

v Hotararea Guvernului nr. 511/2021 pentru completarea art. 40 alin. (1) din
Normele metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiara a fondurilor europene
pentru perioada de programare 2014-2020, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 93/2016;

PNRR. Finantat de Uniunea Europeana - UrmatoareaGeneratie JE"
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v' H.G. nr. 93/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 40/2015 privind
gestionarea financiara a fondurilor europene pentru perioada de programare
2014 - 2020, cu modificari si completari ulterioare;

v H.G. nr. 209 din 14 februarie 2022 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 124/2021 privind stabilirea cadrului institutional si financiar pentru
gestionarea fondurilor europene alocate Romaniei prin Mecanismul de
redresare  si  rezilienta, precum si  pentru  modificarea si
completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 155/2020 privind unele
masuri pentru elaborarea Planului national de redresare si rezilienta necesar
Romaniei pentru accesarea de fonduri externe rambursabile si
nerambursabile in cadrul Mecanismului de redresare si rezilienta;

v' OUG 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor
aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora cu modificari si completari prin Legea
142/2012;

v Legea 142/2012 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute
in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice
nationale aferente acestora;

v H.G. 875/2011 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor OUG 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a

. fondurilor publice nationale aferente acestora cu modificari si completari;

v H.G. 519/2014 privind stabilirea ratelor aferente reducerilor
procentuale/corectiilor financiare aplicabile pentru abaterile prevazute in
anexa la OUG 66/2011;

v' Legea 500/2002 privind finantele publice;

v" Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in
mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei.

Cereri de transfer

Transferul reprezinta plata efectuata de catre ME din fonduri europene si fonduri
alocate de la bugetul de stat, in perioada de implementare a proiectului, in baza
unui contract de finantare incheiat intre UNMB in calitate de beneficiar si ME si a
unei Cereri de transfer, insotita de documentele justificative privind efectuarea

-
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unor plati, inaintate de catre Beneficiar si validate de ME prin Directia de
specialitate Ol POCU ca fiind eligibile.

Plata sumelor aprobate aferente Cererilor de transfer autorizate se face in
conformitate cu prevederile contractului de finantare si graficul de rambursare a
cheltuielilor, cu respectarea prevederilor art. 13, alin. (1) din HG nr. 209/2022.
Inainte de solicitarea platii, cheltuielile respective trebuie si fie efectuate si platite.
Data platii se considera data efectuarii transferului bancar din contul UNMB in contul
furnizorului sau data inregistrata pe chitanta fiscala. -

Pentru cheltuielilor efectuate de catre Beneficiar, acesta va transmite prin
completare direct in platforma https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home, Modulul
Implementare, Cererile de transfer impreund cu documentele justificative si

rapoartele de progres, la intervalele de timp stabilite prin Graficul de depunere a
Cererilor de transfer.

MINIS TERUL EDUCATLL Planul National
R “ >rde Redresare si Rezilienta

Conditii de rambursare si plata a cheltuielilor

UNMB are obligatia de a depune cererile de rambursare pentru cheltuielile
efectuate, in termen de maximum 3 luni de la efectuarea acestora.

In vederea validarii sumelor necesare implementarii proiectului, UNMB transmite
Cererea de transfer, precum si documentele aferente la coordonatorul de reforms
(ME) - Directia de specialitate Ol POCU, la adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro sau
incarca in platforma MIPE dedicata, in momentul functionarii acesteia.

In termen de maximum 10 de zile lucritoare de la data depunerii Cererii de transfer,
intocmite conform Ghidului solicitantului si Contractului de finantare, ME verifica si
autorizeaza cheltuielile eligibile cuprinse in Cererea de transfer conform
instructiunilor specifice de lucru emise de citre ME.

Pentru depunerea de documente aditionale, sau clarificiri solicitate de ME,
termenul de 10 zile lucratoare pentru verificare si autorizare poate fi intrerupt fara

ca perioadele de intrerupere cumulate sa depiseasca 10 zile lucritoare.

In cazul ultimei Cereri de transfer depuse de UNMB in cadrul proiectului, termenul
de verificare si autorizare poate fi prelungit cu durata necesari efectuirii tuturor
verificarilor procedurale, fara a depasi 45 de zile.

Nedepunerea de catre UNMB a documentelor sau clarificirilor solicitate in
termenul prevazut in Contractul de finantare atrage respingerea partiala sau
totala, dupa caz, a Cererii de transfer.

UNMB are obligatia sa tind o evidenta contabila analitici distincta pentru proiect,
folosind conturi analitice dedicate.

-
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Dupa finalizarea verificarii, in termen de maximum 3 zile lucratoare, OIPOCU - ME

transmite catre UNMB Notificarea de informare cu privire la sumele autorizate din

Cererea de transfer.

Plata catre UNMB a sumelor aprobate aferente Cererilor de transfer autorizate se

efectueaza de ME - Serviciul Implementare PNRR, in contul dedicat Proiectului, in

termen de 5 zile lucratoare de la autorizarea cererii de transfer.

UNMB are obligatia, ca trimestrial, s& transmitd catre Ministerul Educatiei

Notificarea cu privire la reconcilierea contabila, respectiv pana la data de 20 a lunii

urmatoare perioadei de raportare, din care sa rezulte sumele transferate, conform

prevederilor din Contractul de finantare.

Formularul Cererii de transfer se depune prin intermediul platformei

https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home.

Documentele justificative care insotesc Cererea de transfer vor fi depuse la ME, prin

platforma https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home.

Documentele justificative scanate se vor prezenta pe fisiere distincte, ordonate pe

categoria respectiva de cheltuieli, denumite pe scurt, corespunzator continutului

acestora.

Documente justificative privind cheltuielile solicitate la rambursare:

I. OPIS;

Il. Raportul de progres aferent perioadei de referinta a Cererii de transfer;

lll. Raportul final al proiectului (in cazul Cererii de transfer finale);

IV. Documente financiar - contabile in copie, ordonate pe categoria respectiva de

cheltuieli: .

v Contractul de executare lucrari/ furnizare bunuri/ prestare servicii si, dupa
caz, acte aditionale, impreuna cu dosarul de achizitii intocmit conform
prevederilor legale in vigoare;

v' facturi; pe factura trebuie scris denumirea produsului/serviciului/lucrarii
corelate cu achizitiile aprobate prin proiect, numarul si data contractului de
executare lucrari/ furnizare bunuri / prestare servicii conform ciruia se va
face plata;
ordine de plata/Dispozitii de plata /chitanta;

v’ extrase de cont/registru de casa, semnate de citre unitatea emitent, dupa
caz;

v balanta analitica de verificare aferenta perioadei de raportare pentru
Cererea de transfer in cauza, note contabile, fise de cont pentru conturile
analitice utilizate in evidenta contabila distincta a proiectului, fisa mijlocului
fix;

%,

-
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v’ declaratia pe proprie raspundere a reprezentantului legal al beneficiarului
asupra corectitudinii, legalitatii si regularitdtii inregistrarilor contabile
aferente proiectului;

v pentru obligatiile de platid aferente contractelor de furnizare: declaratii
vamale (pentru bunurile din import, alte tari decat UE), CMR, garantia de
buna executie (dacd este prevazuti in contractul de furnizare), Procese
verbale de predare-primire (cu exceptia facturilor de avans) si Procese
verbale de punere in functiune (se accepta depunerea acestuia la Cererea de
transfer finala in cazuri temeinic justificate), certificate de garantie,
declaratie de conformitate;

v pentru obligatiile de platd aferente contractelor de servicii: procesele
verbale/rapoartele de prestare a serviciilor, rapoartele de activitate/de
audit;

v' 1in cazul in care contractul de servicii presupune efectuarea de cursuri: fise
de prezenta la curs, certificate de participare la curs, certificat constatator
al firmei prestatoare cu evidentierea codului CAEN corespunzator proces
verbal de receptie;

v’ pentru obligatiile de plata aferente contractelor de muncs incheiate in cadrul
proiectelor: salarii si asimilate acestora, contributii sociale aferente
cheltuielilor salariale si cheltuielilor asimilate acestora (eligibile din program,
acolo unde este cazul), decizia de numire, contracte individuale de munca
(CIM)/ acte aditionale la CIM, Stat de salarii (intocmit pentru proiect);

v' rapoarte de activitate pentru membrii echipei de implementare si/sau de
management a proiectului (cu detalierea activitatilor si @ numarului de ore
lucrate);

v fise de post (dupd caz), extrase Registru Evidenta a Salariatilor
(Revisal/REGES), declaratii privind respectarea legislatiei muncii pentru
numarul maxim de ore a fi efectuate in cadrul proiectelor, precum si
prevederile legislatiei in vigoare privind plafoanele stabilite pentru norma
intreaga, pentru toti membrii implicati in cadrul proiectului;

v pentru obligatiile de platd aferente cheltuielilor de deplasare: referat de
necesitate, ordin de deplasare, decont de cheltuieli (cheltuieli de transport -
BF combustibil, bilete de transport, alte taxe, diurn3, cazare, taxe de
participare la conferinte).

V. Documente care atesta respectarea regulilor de informare si publicitate
conform Manualului de identitate vizuala (fotografii dupa echi pamentele etichetate,
achizitionate prin proiect, anunturi, comunicate, fotografii pentru placi sau panouri
temporare/permanente).

-
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VI. Raport de audit intocmit de un auditor independent (cu prezentarea copiei dupa
documentul de atestare, valabil la data efectuarii auditului) care certifica faptul ca
proiectul din punct de vedere economic si financiar respecta obligatiile asumate prin
contractul de finantare.

VIl. Raport de audit tehnic realizat de un auditor independent (cu prezentarea
copiei dupa documentul de atestare, valabil la data efectuarii auditului), care
certifica faptul ca proiectul este implementat in locatia mentionata in contract, ca
este in stare de functionare si ca din punct de vedere tehnic si de securitate respecta
obligatiile asumate prin contractul de finantare. Ofiterul financiar verifica doar
existenta acestui raport.

VIIl. Declaratie pe proprie raspundere a reprezentantului legal al beneficiarului, din
care sa reiasa ca toate documentele din dosarul Cererii de transfer sunt conforme
cu originalul.

IX. Orice alt document suport pentru justificarea cheltuielilor solicitate la
rambursare: notificari, note, decizii, declaratii, adrese.

In vederea verificirii de citre ME a procedurilor de achizitie derulate in vederea
implementarii proiectului, Beneficiarul va prezenta documentele aferente achizitiei
(se vor lua in considerare acele documente din lista de mai jos corespunzatoare
legislatiei urmarite in vederea atribuirii contractelor):

: Planul National
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Graficul Cererilor de transfer:
Tabelul 4 - Graficul cererilor de transfer

Cererea de Data estimata de transmitere Valoare eligibila estimata aferenta
transfer catre Ol POCU cererii (Lei fara TVA)

Cerere de 16.01.2023 1.800.000
transfer nr. 1 :

Cerere de 28.04.2023 3.599.602
transfer nr. 2

Cerere de 01.08.2023 1.668.434
transfer nr. 3

Cerere de 29.11.2023 3.306.607
transfer nr. 4 i

Cerere de 01.08.2025 375.000
transfer nr. 5

Cerere de 05.12.2025 -
transfer nr. 6

Nota: Acest grafic va fi actualizat in timpul implementdrii.

Transferul fondurilor se va efectua in lei in urmitorul cont pentru cerere de
rambursare:

cod IBAN: RO 96 TREZ 23 F 650601203030 X

Titular cont: UNIVERSITATEA NATIONALA DE MUZICA BUCURESTI
Denumire/adresa Trezoreriei: Trezoreria Sector 1
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Managementul achizitiilor

Achizitiile in cadrul proiectului se deruleaza in conformitate cu legislatia achizitiilor
publice in vigoare la nivel national si potrivit procedurilor interne existente in cadrul
universitatii.

Responsabilul pentru achizitii publice, desemnat in cadrul proiectului, organizeazi
si monitorizeaza modul de derulare a proceselor de achizitie conform Programului
achizitiilor publice al proiectului. Acesta va fi asistat de o persoani din cadrul
compartimentului de specialitate.

Procedurile de atribuire se vor derula exclusiv prin intermediul platformei
electronice SEAP.

Beneficiarul are obligatia de a transmite documentele aferente achizitiilor, conform
dispozitiilor din contractul de finantare, prin incarcarea acestora in platforma e_SMC.
Fiecare document atasat va fi denumit pe scurt, prin definirea continutului
acestuia.

Achizitiile n cadrul proiectului se deruleaza in conformitate cu prevederile Legii

98/2016 privind achizitiile publice.
In cadrul proiectului au fost prevazute achizitiile publice din tabelul de mai jos.

Tabelul 3: Lista achizitiilor publice
Tip Valoare estimata Mecanism
contract (Lei fara TVA) utilizat

Obiectul achizitiei

Achizitie servicii de consultanta si asistenta o i Procedura

pentru implementarea proiectului IV 260,000 simplificata
Achizitie bunuri pentru activitatea de informare si ; sy Achizitie
publicitate SREVICH AR directa
Sl _— ? o o Licitatie
Achizitie servicii de formare profesionala Servicii 1.075.200 T o
' : deschisa
Achizitie servicii de realizare a conectivitatii | Servicii Licitatie
digitale prin modernizarea si extinderea retelei | 1.500.000 d g
WiFi eschisa
Achizitie solutie hardware pentru digitalizare si | Servicii Licitatie
: 4 1.268.434 Lg%
virtualizare deschisa
Achizitie solutii hardware, programe informatice | Servicii Licitatie
s g 6.906.209 s
si licente .- _ deschisa
Achizitie  echipamente  digitale  specifice ’ Licitatie
domeniului muzical Funizae $:306:607 deschisa

Consultantul desemnat pentru realizarea achizitiilor publice, va asigura serviciile
specializate privind organizarea si monitorizarea modului de derulare a proceselor
de achizitie, conform Programului achizitiilor publice al proiectului. Acesta va
colabora cu persoana desemnata responsabil pentru achizitii din cadrul UNMB
precum si cu consultantul in implementarea proiectului.

Beneficiarul are obligatia de a transmite documentele aferente achizitiilor, conform
dispozitiilor din contractul de finantare, prin incarcarea acestora in sistemul e-SMC.
Fiecare document atasat va fi denumit pe scurt, prin definirea continutului acestuia.

-
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Principii generale

Procesul de achizitie publica reprezinta o succesiune de etape, dupa parcurgerea
carora se obtine produsul sau dreptul de utilizare al acestuia, serviciul sau lucrarea,
ca urmare a atribuirii unui contract de achizitie publica.
Pe parcursul intregului proces de achizitie publica, la adoptarea oricarei decizii,
trebuie avute in vedere urmatoarele principii:

e nediscriminarea;

e tratamentul egal;

e recunoasterea reciproca;

e transparenta;

e proportionalitatea;

e asumarea raspunderii.
Prin nediscriminare se intelege asigurarea conditiilor de manifestare a concurentei
reale pentru ca orice operator economic, indiferent de nationalitate:

e sa poata participa la procedura de atribuire;

e sa aiba sansa de a deveni, contractant.
Prin tratament- egal se intelege stabilirea si aplicarea oricand pe parcursul
procedurii de atribuire de reguli, cerinte, criterii identice pentru toti operatorii
economici, astfel incat acestia sa beneficieze de sanse egale de a deveni
contractanti.
Prin recunoastere reciprocd se intelege acceptarea:

e produselor, serviciilor, lucrarilor oferite in mod licit pe piata Uniunii

Europene;
® dipldmelor, certificatelor, a altor documente, emise de autoritatile
competente din alte state;

» specificatiilor tehnice, echivalente cu cele solicitate la nivel national.
Prin transparentd se intelege aducerea la cunostinta publicului a tuturor
informatiilor referitoare la aplicarea procedurii de atribuire.
Prin proportionalitate se intelege asigurarea corelatiei intre:

e necesitatea autoritatii contractante;

e obiectul contractului de achizitie publica;

* cerintele solicitate a fi indeplinite.
Prin asumarea rdspunderii se intelege determinarea clard a sarcinilor si
responsabilitatilor persoanelor implicate in procesul de achizitie publica, urmarindu-
se asigurarea profesionalismului, impartialitatii independentei deciziilor adoptate
pe parcursul derularii acestui proces.

PNRR. Finantat de Uniunea Europeana - UrmatoareaGeneratieUE”

https:/{ mite gov ra/pore Mips { fwww fscebook comd PRERONC L/



- El:iz?::; gf.mpeané = MINISTERUL FOUCATIT N )‘ Planul National. i

e Arariinct] ' 'de Redresare si Rezilient3
La elaborarea documentatiei de atribuire, se va asigura faptul ca informatiile
furnizate trebuie sa fie suficient de precise. Documentatia de atribuire reprezinta
documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte informatii
necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si
explicita cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului Si
modul de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori
documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a
documentelor de catre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale
aplicabile.
La definirea specificatiilor tehnice este recomandat sa se evite definirea unor
specificatii tehnice care indica o anumita origine, sursa, productie, un procedeu
special, o marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licentd de
fabricatie, care au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici
sau a anumitor produse. Totusi conform legislatiei se admite o astfel de indicatie,
dar numai in mod exceptional, in situatia in care o descriere suficient de precisa si
inteligibila a obiectului contractului nu este posibil si numai nsotita de mentiunea
sau echivalent.
Este recomndat, acolo unde este posibil, ca specificatiile tehnice indicate in caietul
de sarcini care contin valori sa fie descrise folosind expresii de genul minim, maxim,
sau intervale de variatie.
in formularea criteriilor de calificare si selectie se va avea in vedere si respectarea
principiilor tratamentului egal, nediscriminarii si proportionalititii, prevazute de
reglementarile europene si nationale incidente. Se va avea in vedere relevanta
criteriilor de calificare si selectie prin raportare la obiectul si complexitatea
contractului.

Proceduri operationale

in implementare, se vor utiliza procedurile existente la nivelul universitatii, astfel:

1. Procedura operationala privind derularea proceselor de achizitie publici in
UNMB;
Zs Procedura operationala privind derularea contractelor de achizitii in UNMB.

in vederea verificarii de catre Ol POCU a procedurilor de achizitie derulate in
vederea implementarii proiectului, vor trebui prezentate urmatoarele documente
aferente achizitiei (se vor lua in considerare acele documente din lista de mai jos
corespunzatoare legislatiei urmarite in vederea atribuirii contractelor):

e referat de necesitate;

e strategia de contractare;

e programul achizitiilor publice pe proiect si anexa achizitiilor directe;

e anunturi/clarificari erata si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca
este cazul;

e documentatia de atribuire;

e decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a
expertilor cooptati;

-
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declaratiile de confidentialitate si impartialitate ale membrilor comisiei de
evaluare;

procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daca este cazul;
declaratia de identificare a participantilor la procedura cu datele de
identificare ale ofertantilor; i

declaratia pe proprie raspundere privind persoanele cu functie de decizie din
cadrul autoritatii contractante;

formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

DUAE si documentele de calificare daca este cazul;

solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de
autoritatea contractanta;

raportul intermediar privind selectia candidatilor, daca este cazul;
procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, daca este cazul;

raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

oferta castigatoare completa impreund cu documentele de calificare, precum
si ofertele necastigatoare (documentele depuse si evaluate pana la momentul
respingerii/eliminarii);

dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

contractul de achizitie publica/acordul-cadru, semnate si dupa caz, actele
aditionale;

contractele de asociere/subcontractare, daca este cazul;

anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
notificarile prealabile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de
raspunsul beneficiarilor, daca este cazul;

contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, insotite de deciziile
motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;
daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire;

notificare ANAP, decizia de verificare ANAP, note intermediare ANAP, avize
consultative ANAP, daca este cazul;

dovada constituirii garantiei de buna executie, sau dupd caz, dovada
deschiderii contului de garantie de buna executie si a virrii sumei minime
impuse prin contract;

rapoarte de specialitate intocmite de experti cooptati, daca este cazul;

orice alt document suport pentru justificarea cheltuielilor solicitate la
rambursare (notificari, note, decizii, declaratii, adrese, etc.).

-
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Dosarul achizitiei trebuie sa cupri nda documentele intocmite/primite de beneficiar,
potrivit legislatiei in vigoare, in baza careia a fost derulata procedura de achizitie,

respectiv conform prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice,

Hotararii Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologlce de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, dupa caz. Pentru actele adltlonale incheiate
la contractele de achizitie, indiferent daca acestea au sau nu impact financiar, se
vor urma aceleasi etape de intocmire si depunere a documentelor ca si pentru
contractul initial. Dosarul de achizitie va cuprinde documentele }ustlﬁcatlve in baza
carora a fost incheiat actul aditional. Pe parcursul derularii procedurilor de achizitii,

beneficiarii au obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica
si remedia situatiile de conflict de interese.

L. . Planul National
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Elaborarea specificatiilor tehnice si determinarea valorii estimate

Elaborarea specificatiilor tehnice

1. UNMB elaboreaza cerintele tehnice ce descriu obiectul achizitiei pentru a se
asigura de indeplinirea corespunzatoare a scopului proiectului;

2. in situatia in care achizitia implica transferul unor drepturi de proprietate
intelectuala, UNMB are obligatia ca prin contractul de achizitie si se asigure
ca la finalizarea acestuia i se vor transfera aceste drepturi (de exemplu, n
domeniul IT - codul sursa etc.);

3. specificatiile tehnice trebuie sa cuprinda toate cerintele necesare pentru
elaborarea ofertei; UNMB trebuie sa elaboreze aceste specificatii intr-o
maniera obiectiva/clara/detaliata pentru a se asigura de indeplinirea
corespunzatoare a scopului proiectului;

4. definirea unor cerinte care indica o anumita origine, sursa, productie, un
procedeu special, o marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie,

- o licenta de fabricatie, care pot avea ca efect favorizarea sau eliminarea
anumitor operatori economici ori a anumitor produse, nu reprezinta o buna
practica; se admite o astfel de indicatie in situatia in care nu se pot descrie
obiectiv specificatiile si numai insotita de mentiunea "sau echivalent”;

5. in cazul in care se constata ca specificatiile tehnice mentionate in cererea de
finantare/aplicatie nu mai sunt actuale, UNMB trebuie s& comunice aceste
aspecte autoritatii cu competente in gestionarea fondurilor europene inainte
de lansarea procedurii competitive, pentru a evalua din timp, impreuna cu
reprezentantii acestor institutii, un eventual impact asupra clauzelor din
contractul de finantare/acord si pentru punerea in aplicare a masurile care
se impun;

6. in cadrul documentului "Specificatii tehnice" se vor prezenta, in ordinea
prioritatii, elementele de departajare a ofertelor, daca este cazul;

7. UNMB trebuie sa solicite prin documentul "Specificatii tehnice" o declaratia
pe propria raspundere din partea ofertantilor din care sa rezulte ca acestia
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nu se afla in conflict de interese, conform art. 15 din 0.U.G. nr. 66/2011; la
finalul procedurii ofertantul castigdtor va reinnoi aceastd declaratie, daci
este cazul;

8. daca UNMB considera ca pentru indeplinirea obligatiilor din contractul ce
urmeaza a fi implementat este nevoie de o anumita capacitate financiara,
experienta similara anterioara, un anumit tip de personal sau alte cerinte,
atunci acesta poate include astfel de cerinte, dar trebuie s le justifice intr-
un document separat; in aceasta situatie UNMB nu va putea renunta in etapa
de analiza a ofertelor la cerintele scrise; UNMB nu trebuie s& ingrideascs
dreptul ofertantului de a dovedi indeplinirea cerintelor mentionate prin orice
tip de mijloace verificabile;

9. pentru a se asigura de indeplinirea corespunzitoare a obligatiilor
contractuale, UNMB poate include in contract clauze care si garanteze
implementarea in bune conditii a contractului (de exemplu penalitati,
verificari la anumite intervale prestabilite, etc.);

10.7n vederea respectarii principiilor economicitatii, eficientei si eficacitatii,
UNMB va alege oferta cu cele mai multe avantaje pentru realizarea scopului
proiectului/viitorului proiect; de asemenea, in nota justificativa de atribuire
se vor prezenta avantajele tehnice si financiare care motiveaza alegerea,
raportat la cerintele solicitate; avantajele tehnice si financiare care
motiveaza alegerea se raporteaza exclusiv la informatiile prezentate in
oferta/raspunsurile la clarificirile solicitate.

Determinarea valorii estimate

1. valoarea estimata a achizitiei se determina inainte de initierea procedurii de
achizitie i trebuie sa fie valabila la momentul initierii procedurii;

2. valoarea estimatd a achizitiei se determin pe baza ofertelor de pret
existente pe piata (primite/solicitate/obtinute prin studiu de piata etc.) sau
pe baza unor informatii din achizitiile/contractele anterioare recente, in
scopul asigurarii rezonabilitatii costurilor estimate, si se va intocmi in acest
scop nota justificativa privind determinarea valorii estimate;

3. in determinarea valorii estimate, UNMB are obligatia sa se raporteze la
valoarea estimata cumulaté a produselor, serviciilor sau lucririlor care sunt
considerate similare, respectiv care au acelasi obiect, sau sunt destinate
utilizarii identice ori similare ori care se adreseazs operatorilor economici ce
desfasoara constant activitati intr-o piata de profil relevanta;

4. prin exceptie de la pct. 3, achizitiile efectuate inainte de aprobarea
Contractului de finantare de catre solicitanti nu se cumuleaza cu cele
efectuate in timpul deruldrii Contractului de finantare;

5. pentru achizitiile efectuate in cadrul unui proiect, se determin valoarea
estimata pentru fiecare achizitie in parte; in cazul in care exist3 un interval
de timp semnificativ intre depunerea cererii de finantare sau aprobarea
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contractului de finantare si efectuarea achizitiei, se pot inregistra modificari
(cresteri/diminuari) de preturi pe piata; din acest motiv, se va verifica
actualitatea valorii estimate a achizitiei si, daca este cazul, se va actualiza
aceasta valoare; verificarea actualitatii valorii estimate se va realiza inainte
de publicare, deoarece, in caz contrar, exista riscul depunerii de oferte
necorespunzatoare.

PR— . Planul National
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Daca in urma elaborarii specificatiilor tehnice se constatd ci

valoarea estimata la momentul demardrii achizitiei depaseste

valoarea prevazuta in contractul de finantare, UNMB poate

suplimenta aceasta valoare fie din bugetul proiectului, fie din

bugetul propriu, astfel:

- UNMB poate suplimenta aceasta valoare din bugetul proiectului,
cu respectarea clauzelor contractului de finantare;

- in cazul in care suplimentarea valorii estimate se realizeazd din bugetul
propriu al UNMB, fara a apela la realocari in cadrul contractului de finantare,
poate efectua modificarea de buget fara aprobarea autoritatii cu competente
in gestionarea fondurilor europene, daca suplimentarea valorii estimate nu
conduce la eludarea aplicarii prevederilor prezentei proceduri.

UNMB poate atribui contractul de achizitie cu o valoare mai mare decat valoarea
estimata prin suplimentarea acesteia din bugetul propriu, in conditiile descrise mai
sus, daca justifica decizia in nota justificativa de atribuire.

La momentul lansarii procedurii de achizitie se verifica intotdeauna daci valoarea
estimata se situeaza in continuare peste pragurile prevazute la art. 7 alin. (5) si sub
pragurile valorice prevazute la art. 7 alin. (1) din legea 98/2016 privind achizitiile
publice.

Managementul contractelor

Aceasta componenta a activitatii de management a proiectului are o importanta
deosebita, asupra incadrarii in termenii si conditiile Contractului de finantare,
respectiv graficul activitatilor, bugete, indicatori de proiect, etc.

In acest sens, fiecare proceduré/achizitie derulata in cadrul proiectului, va fi tratati
ca un contract distinct, avand un responsabil pentru derularea acestuia. Persoana
desemnata va urmari modul de executare a prevederilor contractuale de catre
furnizori/prestatori si stabilirea modului de actiune in situatia neindeplinirii
obligatiilor contractuale de catre acestia.

e ra g

contractelor corespunzator cu tabelul de mai jos.

-
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Tabelul 4 - Tabel responsabilitdti derulare contracte
Denumire contract/procedura Responsabil

R_esonsa_bil diseminare
elaborare proceduri in cadrul
~proiectului

Achizitie bunuri pentru activitatea de informare si
publicitate :

3
4 Achizitie servicii de realizare a conectivitatii digitale Expert TIC

il prin modernizarea si extinderea retelei WiFi

T Ahziti-tu’;ii hardware, programe informatice si ‘Expert TIC
licente : : - :

In aceastd etapi este esential sa fie avute in vedere urmatoarele:

* la prima reuniune cu ofertantul castigitor trebuie si se stabileasc cum va
functiona relatia intre parti, inclusiv frecventa reuniunilor, prezenta,
procesele-verbale, rapoartele privind progresele inregistrate si planurile de
actiune in cazul aparitiei unor probfeme;

® pe parcursul etapei de executare a contractului, trebuie sa se organizeze
reuniuni periodice cu contractantul bentru a asigura indeplinirea contractului
si sa se prevada mecanisme de monitorizare regulata si de feedback pentru a
se evita conflictele care pot fi ocothe;

*. lafinalizarea contractului, este important s& aibi loc o sedinta de examinare
pentru a evalua performantele contractului comparativ cu asteptarile initiale.

Managementul documentelor

In cadrul proiectului sunt definite doua categorii principale de documente realizate
pe timpul implementarii:

1. documente (in format letric si electronic), identificate in Contractul de
finantare si solicitate de citre ME;

2. documente de lucru interne, care sustin activitatea zilnica in cadrul
proiectului.

EMP se va asigura cd toate deciziile luate si operatiunile efectuate in cadrul
proiectului sunt documentate in mod corespunzitor. Aceast3 cerinta include:

-
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v intocmirea, semnarea si datarea tuturor documentelor solicitate prin lege (de
exemplu raportul procedurii de achizitii publice);

v completarea, semnarea si datarea listelor de verificare, ori de cate ori este
prevazut de procedura;

v intocmirea, semnarea si datarea unor note justificative ori de cate ori este
prevazut de procedura sau atunci cand o decizie trebuie luata dupa analiza
mai multor optiuni.

MINISFERUL EDUCH 'Planul National
PAINISTERAL EDULAER N > de Redresare si Rezilient

ATENTIE!

Se va asigura indosarierea si pastrarea tuturor documentelor proiectului in original
precum si copii ale documentelor partenerilor, daca este cazul, inclusiv
documentele contabile, in vederea asigurarii unei piste de audit adecvate, in
conformitate cu legislatia comunitara si nationala.

Calitatea de beneficiar al finantarii, aduce cu sine obligativitatea de pastrare a
documentelor aferente proiectului in conditii corespunzatoare, astfel incat sa se
evite distrugerea, degradarea, sustragerea sau comercializarea acestora in alte
conditii decat cele prevazute de lege. Tn acest fel, se va urmari asigurarea pastrarii
unei piste de audit adecvate.

UNMB are obligatia de a pastra documentele aferente Proiectului pe perioada
prevazuta de art. 132 din Regulamentul Financiar nr. 1046/2018, respectiv timp de
10 ani cu incepere de la data incheierii exercitiului financiar in cursul caruia a fost
realizata ultima plata.

Beneficiarul finantarii este obligat sa adauge toate documentele si sa completeze
datele pentru care este raspunzator, actualizandu-le corespunzator ori de cate ori
este cazul, in platformele https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home si e-SMC. in cazul
unei defectiuni a uneia sau celor doua platforme ori a fortei majore, UNMB poate
prezenta informatiile solicitate in format scriptic. De indata ce imposibilitatea
folosirii platformei/platformelor sau forta majora inceteaza, UNMB va adauga
documentele respective in platforme in termen de trei zile lucratoare.

Conform Contractului de finantare, in ceea ce priveste managementul documentelor,
beneficiarul, prin intermediul EMP, are urmatoarele obligatii:

- de a asigura accesul neingradit al autoritatilor nationale si europene cu
atributii de verificare, control si audit, in limitele competentelor ce le revin,
in cazul in care acestia efectueaza verificari/controale/audit la fata locului
si solicita in scris declaratii, documente, informatii;

_ 3n vederea efectuirii verificarilor, UNMB se angajeaza sa acorde dreptul de
acces la locurile si spatiile unde se implementeaza Proiectul, inclusiv acces
la sistemele informatice care au legiturd directd cu Proiectul si sa puna la
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dispozitie documentele solicitate privind gestiunea tehnica si financiara, atat
in format letric, cat si in format electronic;

- documentele trebuie sa fie usor accesibile si arhivate astfel incat si permita
verificarea lor;

- UNMB este obligat sa informeze autoritatilor nationale si europene, cu
atributii de verificare, control si audit, cu privire la locul arhivirii
documentelor, in termen de 3 zile lucritoare de la transmiterea solicitirii de
catre ME sau alt responsabil /organism abilitat si de a asigura accesul
neingradit al acestora la documentatie, in locul respectiv.

Urmatoarele documente vor fi indosariate/arhivate pe timpul implementirii
proiectului:

- documente referitoare la solicitarea finantarii proiectului si aprobarea
acesteia de catre ME (cererea de finantare, anexele acesteia,
contractul/decizia de finantare si anexele aferente);

- documente referitoare la procedurile de achizitii publice derulate in cadrul
proiectului si care constituie baza legala pentru efectuarea unor cheltuieli
care vor fi solicitate spre rambursare;

- documente referitoare la implementarea contractelor de achizitii publice
derulate in cadrul proiectului;

- documente referitoare la implementarea proiectului, verificirile efectuate,
pentru fiecare dintre rezultatele obtinute;

- livrabilele realizate in cadrul proiectului;

- facturi si documente cu valoare probatorie similari, documentele
justificative pentru acestea, liste de verificare, documente de plata;

= cereri de transfer si toate rapoartele de progres elaborate pentru proiect;

- anunturi de inceput si de finalizare a proiectului;

- rapoarte de audit si de control intocmite ca urmare a misiunilor efectuate de
structuri interne sau externe de audit sau control;

- documentele contabile, conform prevederilor legale;

- minutele sedintelor;

- fise de pontaj/rapoarte de activitate si centralizatoare lunare;

- dispozitii ale reprezentantului legal cu relevantd pentru implementarea
proiectului.

Pe timpul implementarii proiectului, arhivarea se va face:

- pe format de hartie, in dosare speciale de arhiva; fiecare dosar va avea un
opis pe care se va inscrie fiecare document continut de dosar si numarul de
pagini;
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- in format electronic, asigurandu-se ci sunt indeplinite toate conditiile de
securitate cerute si acceptate de standardele de securitate in vigoare,
aplicabile la nivelul UNMB; arhivarea pe suport electronic se va face pe
dispozitive care indeplinesc conditiile standard de securitate a informatiei.

Reguli de baza:

- corespondenta prin email a fiecarei persoane din cadrul EMP, se va face in
dosare electronice de arhiva in cadrul contului personal de email;

- fiecare persoana din cadrul EMP, responsabild de o activitate specifica de
implementare, este obligata sa intocmeasci si sa arhiveze corespunzator
toate documentele necesare realizarii acelei activitati;

- toate documentele in format fizic, necesare implementirii proiectului, vor fi
accesibile membrilor EMP, cu respectarea masurilor privind manuirea
documentelor, prevazute in instructiunile interne;

- fiecare membru al EMP, este obligat ca dupi intocmirea, aprobarea si
inregistrarea unui document in format fizic, sa realizeze o copie electronic3,
aceasta fiind stocata in dosare electronice denumite sugestiv.

Managerul de proiect este responsabil de monitorizarea respectarii regulilor
privind managementul documentelor.

Control intern si monitorizare proiect

Introducere

Sistemul de control intern include un sistem de verificare a principalelor etape in
ciclul de viata a proiectului pentru a se asigura nivelul de calitate si de gestionare
adecvata a riscurilor. Tn acest sistem, trecerea de la o etapa de dezvoltare a
proiectului la alta este conditionata de o analiza a stadiului proiectului din care sa
reiasa ca sunt indeplinite unele aspecte esentiale. Analiza este realizat3 suplimentar
fata de activitatea curentd a EMP, de cétre persoane competente neimplicate in
dezvoltarea proiectului. Astfel, pentru fiecare punct de verificare, aceste persoane
se intalnesc, analizeaza stadiul proiectului pe baza unor criterii prestabilite si admit
sau nu trecerea proiectului la etapa urmatoare. Analiza si decizia sunt documentate
adecvat (inclusiv prin completarea si semnarea unor liste de verificari).

Puncte de verificare
Sistemul va cuprinde puncte de verificare, acestea fiind stabilite in corelare cu
rezultatele asteptate, dupa cum urmeaza:

-
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1. Rezultate subactivitate 1.1:

v/ organigrama si rolurile echipei de proiect;

v constituirea echipei de proiect;

v' proceduri de lucru interne specifice managementului de proiett (comunicare,

raportare, management riscuri, prevenire nereguli), stabilite si-aprobate.

Puncte de verificare:

a. decizia de numire a echipei este semnata;

b. deciziile de aprobare a procedurilor interne specifice managementului de

proiect;

c. fisele de post sunt intocmite, asumate si aprobate;

d. sedinta de deschidere cu echipa interna a proiectului este realizata.
2. Rezultate subactivitate 1.2

v" Planul de management a proiectului;

v" Planul de comunicare;

v" Procedura de management a riscurilor;

v Raportul de incepere a proiectului.
Puncte de verificare:

1. contractul de consultanta in implementare este semnat;

2. sedinta de deschidere comuna cu consultantul este realizata;

3. documentele de lucru in cadrul proiectului, sunt realizate si puse la dispozitia
echipei;

4. planul de management al proiectului este receptionat si aprobat;

5. planul de comunicare al proiectului este receptionat si aprobat;

6. procedura de management a riscurilor este receptionata si aprobata;

7. raportul de incepere a proiectului este transmis.

3. Rezultate activitatea 2

v" Planul de comunicare al proiectului;

v" publicarea a doua anunturi/comunicate de presa la inceputul si finalizarea
proiectului, utilizand-se inclusiv canalele oficiale de Facebook, Youtube si
Instagram;

v o sectiune dedicata proiectului pe site-ul universitatii
(https://www.unmb.ro) cu hyperlink catre pagina de Facebook a programului
https://www.facebook.com/PNRROficial si https://mfe.gov.ro/pnrr/;

v minim 3 evenimente media cu expunere nationala in care se va prezenta
proiectul;

v prezentarea proiectului catre alte retele nationale si internationale de
parteneri;
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v" 3 bannere verticale instalate in locuri cu vizibilitate maxima din cadrul
sediului central;
v' placa permanenta la sediul UNMB, in conformitate cu regulile previzute in
Manualul de Identitate Vizuala; _
v'  etichete autocolante pe toate bunurile materiale achizitionate prin proiect,
realizate conform prevederilor MIV; :
v' pliante de prezentare a proiectului, obiectivelor si rezultatelor.
Puncte de verificare: '
1. anuntul de presa privind demararea proiectului este realizat, validat de ME si
publicat de catre beneficiar pe site-ul universitatii (https://www.unmb.ro);
2. anuntul de presa privind demararea proiectului este transmis in mass-media;
3. elementele vizuale sunt postate pe site-ul universitatii
(https://www.unmb.ro);
4. panoul de informare este amplasat in locatia de implementare a proiectului;
3. Planul de comunicare este receptionat si aprobat;
6. Contractul pentru achizitia bunuri pentru activitatea de informare si
publicitate este semnat si atribuit;
7. bunurile achizitionate pentru activitatea de informare si publicitate sunt
receptionate;
8. etichetele autocolante sunt aplicate pe toate echipamentele achizitionate
prin proiect;
9. anuntul de presa privind finalizarea proiectului este realizat, validat de ME Si
publicat pe site-ul universitatii (https://www.unmb.ro);
10. ~anuntul de presa privind finalizarea proiectului este transmis in mass-
media.
4. Rezultate subactivitatea 3.1
v" Infrastructura Intranet a UNMB;
v Infrastructura Internet a UNMB; .
v 17 infrastructuri digitale pentru dotarea centrelor, laboratoarelor si
bibliotecii digitale a UNMB.
Puncte de verificare:
1. elaborarea si avizarea documentatiei de achizitie a infrastructurii Intranet si
Internet a UNMB;
2. atribuirea achizitiei serviciilor de furnizare si instalare infrastructura Intranet
si Internet;
3. semnarea contractului de achizitie servicii de instalare infrastructura Intranet
si Internet;
4. proces verbal de punere in functiune infrastructura Intranet si Internet.
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5. Rezultate subactivitatea 3.2

v
v

solutie virtualizare pentru infrastructura Intranet a UNMB;
solutie virtualizare pentru infrastructura Internet a UNMB.

Puncte de verificare:

1.

2.
3.
4.

elaborarea si avizarea documentatiei de achizitie a celor doua solutii de
virtualizare; .

atribuirea achizitiei de servicii de instalare solutii de virtualizare;

semnarea contractului de achizitie servicii de instalare solutii de virtualizare;
proces verbal de punere in functiune solutii de virtualizare.

6. Rezultate subactivitatea 4.1

v
v
v

v
v
v

1 complet management digital biblioteca;

16 complete pentru dotare centre si laboratoare;

1 platforma specializata pentru e-learning cu sistem de alocare electronici a
salilor de cursuri;

1 sistem digital de control acces;

1 solutie de securitate cibernetica;

1 pachet software specializat tehnoredactare partituri, productie si editare
audio, procesare multimedia si extensii specifice.

Puncte de verificare:

elaborarea si avizarea documentatiei de achizitie a solutiilor hardware,
programe informatice si licente, necesare dotarii celor 17 centre din cadrul
UNMB;

atribuirea achizitiei de solutii hardware, programe informatice si licente,
necesare dotarii celor 17 centre din cadrul UNMB;

semnarea contractului de achizitie furnizare solutii hardware, programe
informatice si licente, necesare dotarii celor 17 centre din cadrul UNMB;
proces verbal de punere in functiune solutii hardware, programe informatice
si licente, necesare dotarii celor 17 centre din cadrul UNMB.

7. Rezultate subactivitatea 4.2

v

digitalizare sala multifunctionala pentru creatie Auditorium cu aparatura
muzicala digitald, instrumente muzicale de uz didactic si pentru activitati de
cercetare;
digitalizare sala multifunctionald pentru creatie Silvestri cu aparatura
muzicala digitald, instrumente muzicale de uz didactic si pentru activitati de
cercetare;
digitalizare sala multifunctionald pentru creatie Studio Opera cu aparatura
muzicala digitald, instrumente muzicale de uz didactic si pentru activitati de
cercetare.
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Puncte de verificare:

1. elaborarea si avizarea documentatiei de achizitie pentru furnizare, instalare
si punere in functiune a echipamentelor digitale specifice domeniului muzical,
pentru asigurarea desfasurarii activitatilor de invatamant si cercetare;

2. atribuirea achizitiei de furnizare, instalare si punere in functiune a
echipamentelor digitale specifice domeniului muzical, pentru asigurarea
desfasurarii activitatilor de invatamant si cercetare;

3. semnarea contractului de furnizare, instalare si punere in functiune a
echipamentelor digitale specifice domeniului muzical, pentru asigurarea
desfasurarii activitatilor de invatamant si cercetare;

4. proces verbal de punere in functiune a echipamentelor digitale specifice
domeniului muzical, pentru asigurarea desfasurarii activitatilor de
invatamant si cercetare.

8. Rezultate subactivitatea 5.1

v' actualizarea programului de studii Interpretare muzicala - Instrumente;
actualizarea programului de studii Interpretare muzicala - Canto;
actualizarea programului de studii Compozitie muzical;
actualizarea programului de studii Muzica;
actualizarea programului de studii Stilistica interpretativa, instrumental si
vocala;

v actualizarea programului de studii universitare doctorat in domeniul Muzica.

Puncte de verificare:
1. Aprobarea celor 6 programe de studii actualizate in senatul universitatii.
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9. Rezultate subactivitatea 6.1

v 290 certificate de absolvire curs de formare competente digitale pentru

personalul didactic, didactic auxiliar si de cercetare din cadrul UNMB.
Puncte de verificare: _

1. elaborarea si avizarea documentatiei de achizitie pentru furnizare cursuri de
formare competente digitale pentru personalul didactic, didactic auxiliar si
de cercetare din cadrul UNMB;

2. atribuirea achizitiei pentru furnizare cursuri de formare competente digitale
pentru personalul didactic, didactic auxiliar si de cercetare din cadrul UNMB;

3. semnarea contractului de furnizare cursuri de formare competente digitale
pentru personalul didactic, didactic auxiliar si de cercetare din cadrul UNMB;

4. proces verbal de receptie cursuri de formare competente digitale pentru
personalul didactic, didactic auxiliar si de cercetare din cadrul UNMB.

10. Rezultate subactivitatea 6.2
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v' 600 certificate de absolvire curs de formare competente digitale pentru
studentii din ciclul universitar de licenta, masteranzi si doctoranzi din cadrul
UNMB.

Puncte de verificare:

1. elaborarea si avizarea documentatiei de achizitie pentru furnizare cursuri de
formare competente digitale pentru studentii din ciclul universitar de licenta,
masteranzi si doctoranzi din cadrul UNMB; |

2. atribuirea achizitiei pentru furnizare cursuri de formare competente digitale
pentru studentii din ciclul universitar de licenta, masteranzi si doctoranzi din
cadrul UNMB;

3. semnarea contractului de furnizare cursuri de formare competente digitale
pentru studentii din ciclul universitar de licenta, masteranzi si doctoranzi din
cadrul UNMB;

4. proces verbal de receptie cursuri de formare competente digitale pentru
studentii din ciclul universitar de licenta, masteranzi si doctoranzi din cadrul
UNMB.
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Puncte de evaluare

v" raport de identificare a nivelului de atingere a obiectivelor si rezultatelor
planificate initial;

v' raport prin care se va analiza daca obiectivele si prioritatile stabilite initial
si-au mentinut valabilitatea pana la finalizarea implementarii;

v' raport prin care se va evalua impactul si sustenabilitatea proiectului;

4 rapdrt prin care se vor identifica punctele forte si punctele slabe ale pregatirii
si implementarii proiectului;

v' raport prin care se vor identifica directii si metode de imbunatatire pentru
proiecte viitoare.

ATENTIE!

Se vor completa liste de verificare (conform Anexa 6) care vor cuprinde cel putin
elementele-cheie mentionate mai sus, pentru fiecare dintre punctele de
verificare/evaluare prezentate.

Monitorizare proiect

Aceasta componenta din planul de management, vizeaza reglementarea abordarii
unitare a monitorizarii proiectului. Monitorizarea va asigura colectarea informatiilor
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si utilizarea indicatorilor relevanti si masurabili prin intermediul carora se va putea
urmari procesul implementarii. ‘
Monitorizarea in cadrul proiectului se va face pe urmatoarele directii principale:
1. Monitorizarea activitatilor specifice de implementare realizate de EMP,
consultanti, furnizori/prestatori, de catre reprezentantul legal al UNMB, prin:

sedinte de management intern;

sedinte de management impreuna cu consultantii;

analiza rapoartelor de progres intocmite si transmise catre ME;

analiza notificarilor, solicitarilor de clarificari si informatii, transmise la
ME si primite de la ME;

analiza registrului de riscuri;

comunicare directa cu EMP si in special cu managerul de proiect.

2. Monitorizarea progresului de catre ME, prin intermediul rapoartelor de
progres si a vizitelor de monitorizare:

rapoarte de progres trimestriale si aferente cererilor de transfer;
documente suport transmise la cererile de transfer;
vizite de monitorizare la fata locului.

3. Monitorizarea realizata de catre consultanti, cu privire la respectarea de
catre beneficiar a tuturor cerintelor specifice implementarii proiectului, prin:

sedinte de management la nivelul consultantului, cu echipa de experti;
sedinte de management cu beneficiarul;

analiza rapoartelor de progres intocmite si transmise catre ME;

analiza notificarilor, solicitarilor de clarificari si informatii, transmise la
ME si primite de la ME;

analiza registrului de riscuri;

comunicare directa cu EMP si in special managerul de proiect;

rapoarte lunare de activitate.

4. Monitorizarea activitatii prestatorului de servicii (consultanta in domeniul
managementului de proiect), respectiv a furnizorilor de bunuri si servicii, va
viza prioritar urmatoarele activitati si aspecte:

livrarea documentelor si rapoartelor necesare, conform termenelor
prestabilite, respectand cerintele impuse de Ghidul Solicitantului,
Contractul de Finantare si anexele sale, procedurile si législat,ia relevanta,
planul de management al proiectului;

inregistrarea si arhivarea adecvate a fluxului de documente generat de
activitatile proiectului de care este responsabil;

calitatea transferului de know-how catre EMP, prin evaluarea rapoartelor
de activitate care vor fi prezentate in cadrul sedintelor organizate lunar;
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- livrarea bunurilor si serviciilor, respectiv prestarea serviciilor, conform
conditiilor contractuale, prin respectarea clauzelor si termenelor;
- furnizarea documentelor specifice contractelor de prestari servicii sau
furnizare de produse.
Monitorizarea proiectului se va realiza prin:
- sedinte de stadiu, avand ca scop evaluarea progresului proiectului si
rezolvarea eventualelor probleme aparute; |
- sedinte lunare, cu participarea personalului cu rol decizional;
- rapoarte de progres intocmite de catre solicitant. _
La nivelul UNMB se va monitoriza permanent implementarea proiectului si a
rezultatelor acestuia si se vor transmite periodic catre ME informatii si date necesare
analizarii progresului proiectului si monitorizarii programului operational.
ME analizeaza progresul implementarii proiectului, obtinerea rezultatelor, atingerea
obiectivelor, respectiv durabilitatea dupa finalizarea proiectului, prin:

v verificare documentara din rapoartele de progres si de sustenabilitate;

v' verificarea datelor introduse in platformele
https://proiecte.pnrr.gov.ro/#/home si e-SMC;

v vizite de monitorizare (vizite pe teren la locatia de implementare), atat in
perioada de implementare a proiectului, cat si post-implementare pe
perioada de durabilitate a proiectului.

in cadrul proiectului se vor transmite Rapoarte de progres, la cel mult 3 luni
calendaristice sau la cererea de transfer aferentd, oricare dintre perioade este mai
mica, precum si alte informatii si date ori de céte ori se vor solicita in scris de ME.

Aceste Rapoarte de progres au scopul de a prezenta in mod regulat informatii
tehnjce si financiare (spre ex. activitati derulate, bunuri/servicii achizitionate etc.)
referitoare la stadiul derularii proiectului si probleme intampinate pe parcursul
derularii. Astfel, raportul de progres care insoteste cererea de transfer trebuie sa
aiba perioada de raportare cuprinsa intre data i mcepern proiectului si data ultimei
cheltuieli din cererea de transfer.

Transmiterea rapoartelor de progres se va face catre ME, in 10 zile lucratoare de la
incheierea fiecarui trimestru de implementare si/sau la cererea de transfer.

Rapoartele de progres vor contine cel putin urmatoarele tipuri de date si informatii:
v' modificari ale statutului si datelor de identificare a UNMB;

date privind stadiul achizitiilor;

date privind stadiul activitatilor;

date privind nivelul atins al indicatorilor inclusi in cererea de finantare;

date privind atingerea rezultatelor si obiectivului/obiectivelor proiectului;

NS XNN
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v' date privind nivelul atins al indicatorilor suplimentari, considerati de ME
relevanti;

v' date privind cheltuielile efectuate, inclusiv previziuni ale cheltuielilor;

v' informatii privind problemele intampinate in implementarea proiectului si
actiunile de remediere intreprinse sau necesare. '

Analizarea implementarii proiectului
ME verifica si avizeaza Raportul de progres transmis, in vederea:

V' colectarii, revizuirii si verificarii informatiilor furnizate de UNMB;

v' analizarii gradului de realizare a indicatorilor;

v' analizarii evolutiei implementarii proiectului, raportat la graficul de
activitati stabilit prin contract, bugetul proiectului si calendarul estimativ al
achizitiilor;

v identificarii problemelor care apar pe parcursul implementarii proiectului,
precum si a cazurilor de succes si bunelor practici.

Vizita de monitorizare pe parcursul implementarii proiectului:

v' are in vedere verificarea existentei fizice si functionalitatea proiectului, a
unui sistem de management performant al proiectului si verificarea
corectitudinii, completitudinii si acuratetei informatiei furnizate de UNMB in
Rapoartele de progres si a gradului de realizare a indicatorilor stabiliti prin
Contractul de finantare;

v faciliteaza contactul dintre reprezentantii ME si ai UNMB in scopul comunicarii
problemelor care pot impiedica implementarea corespunzatoare a
proiectului;

v* urmareste:

- sa se asigure de faptul ca proiectul se deruleaza conform Contractului de
finantare;

-sa identifice, in timp util, posibilele probleme si sa propunda masuri de
rezolvare a acestora, precum si ’imbunétéﬁirea activitatii de implementare;

- sa identifice elementele de succes ale proiectului si bune practici.

UNMB are obligatia de a participa la vizitele de monitorizare, de a furniza echipei
de monitorizare a ME toate informatiile solicitate, de a permite accesul neingradit
al acesteia la documentele proiectului si rezultatele declarate ca obtinute pe
parcursul implementarii acestuia.

Sustenabilitatea proiectului

Dupa implementarea proiectului, autoritatea responsabila de gestionarea si
intretinerea investitiilor realizate prin proiect va fi titularul investitiei -
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Universitatea Nationala de Muzica Bucuresti. UNMB va asigura toate resursele umane,
materiale si financiare in perioada post-implementare pentru a sustine
functionalitatile implementate in cadrul proiectului. Sustenabilitatea va fi asigurata
ulterior din fonduri proprii sau din alte surse de finantare. Prin personal de
specialitate (intern sau externalizat), va asigura efectuarea periodica si la timp a
activitatilor de mentenanta a sistemelor digitale implementate. Dupa incetarea
finantarii nerambursabile solicitate, UNMB va aloca resurse financiare stabile si
suficiente pentru a asigura mentinerea investitiei pentru o perioada de cel putin 5
ani de zile, prin planificarea sumelor necesare in buget. Costurile cu operarea, in
urmatorii 2 ani dupa incetarea finantarii solicitate prin prezenta cerere de finantare,
vor fi practic nule, avand in vedere ca serviciile suport/garantia vor acoperi aceasta
perioada. Ulterior, sumele necesare aferente pentru urmatoarele categorii de
costuri, vor fi asigurate prin prevederea in bugetele anuale ale universitatii:

1. Costurile directe de exploatare:

- costuri cu utilitatile din cadrul infrastructurii, vor fi asigurate de catre
universitate din bugetul propriu; |

- costurile cu interventiile, upgrade-uri atat pentru infrastructura TIC cat si
pentru capabilitatile tehnice achizitionate prin proiect, in primii 2 ani dupa
incetarea finantarii solicitate prin prezenta cerere de finantare, vor fi nule,
data fiind obligatia furnizarii mentenantei preventive si corective pentru
solutiilor implementate inclusa in contractele de achizitii;

- dupa expirarea garantiei si a serviciilor suport, UNMB va asigura serviciile de
mentenanta preventiva si corectiva prin intermediul unui contract de
prestari servicii incheiat cu un operator economic specializat;

- - solutiile/produsele achizitionate vor dispune de garantie si isi vor mentine
cel putin acelasi nivel de performanta, ca la livrare, pe toata perioada de
sustenabilitate (ofertantii vor garanta ca echipamentele si solutiile furnizate
nu vor intra in starea de end-of-support pe intreaga perioada de
sustenabilitate a proiectului). '

Toate costurile pentru activitati administrative si de intretinere curente (mijloace
tehnice, bunuri, obiecte, consumabile de curatenie si intretinere) vor fi asigurate
de catre UNMB prin prevederea cuantumului acestora in bugetul propriu. Prin proiect,
au fost vizate solutii tehnice cu grad mare de fiabilitate, cu impact redus asupra
mediului si cu costuri de operare mici.
2. Costurile cu forta de munca :
Salariile personalului cu responsabilitati n administrarea solutiilor
implementate sunt asigurate prin prevederea cuantumului acestora in categoria
cheltuielilor anuale cu personalul, din cadrul bugetului propriu.
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Un alt element important al sustenabilitatii, este capacitatea de
transferabilitate a rezultatelor proiectului. Astfel, prin intermediul actiunilor de
informare si publicitate, se va promova caracterul inovativ al proiectului
implementat. Avand in vedere caracterul tehnologic al proiectului, este
previzionat faptul ca unele rezultate vor servi ca model si pentru alte entitati,
tinand cont de faptul ca necesitatile sunt similare si pentru acestea. Un exemplu
elocvent este reprezentat de liceele de muzica care pot utiliza ca buni practica
modelul de investitie.

Activitati de informare si publicitate

Activitatea isi propune realizarea si eficientizarea comunicirii rezultatelor
proiectului catre grupurile tinta: studenti, masteranzi, doctoranzi, personal didactic,
didactic auxiliar si de cercetare, factori de decizie, etc.

Comunicarea in cadrul proiectului nu este privita la nivelul UNMB doar ca o obligatie
legala ce deriva din Regulamentul CE 1303/2014, Anexa Xl prin care beneficiarii
proiectelor trebuie sa informeze publicul larg cu privire la contributia obtinuta din
partea fondurilor, ci reprezinta o oportunitate de promovare a unor rezultate cu
impact direct asupra cresterii calitatii invatamantului universitar al Universitatii
Nationale de Muzica Bucuresti.

Comunicarea in cadrul proiectului se va face avand ca baza Planul de comunicare al
proiectului, document intocmit pe baza cererii de finantare de catre consultant,
transmis si aprobat de catre reprezentantul legal al UNMB.

Pentru o comunicare eficienta si strategica, au fost stabilite urmatoarele obiective:

a. asigurarea accesului pentru persoanelor din grupul tintd la informatiile
generate prin implementarea proiectului;

b. cresterea gradului de constientizare pentru persoanele din grupul tinta si
partile interesate, cu privire la activitdtile, obiectivele si realizarile
proiectului;

c. promovarea competentelor UNMB si in special a produselor rezultate in urma
implementarii proiectului;

d. asigurarea implementarii transparente a proiectului, prin furnizarea de
informatii, date, modele atat catre beneficiarii proiectului cat si catre alti
potentiali beneficiari;

e. cresterea gradului de cunoastere si constientizare de catre grupurile tintd, cu
privire la capabilitatile implementate si oportunitatile reprezentate de
acestea, activitatea avand un impact major asupra exploatarii eficiente a
capabilitatilor implementate;
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f. asigurarea unei vizibilitati extinse pe plan national si international, cu privire
la rezultatele implementate, prin intermediul asistentei financiare acordate
prin intermediul PNRR;

g. utilizarea rezultatelor proiectului ca model pentru implementarea unor
facilitati/componente similare de catre alte entitati, astfel incat sa fie
satisfacute nevoile la nivel national.

in cadrul acestei activitati sunt prevazute urmatoarele activitati concrete:
Comunicarea interna va fi realizata prin intermediul sedintelor organizate la nivelul
UNMB.

Sunt prevazute masuri de asigurare a vizibilitatii proiectului pe toata durata de
implementare si dupa incheierea proiectului, astfel:

- achizitia si instalarea, in locatia obiectivului de investitii, a unei placi
permanente;

- monitorizarea realizarii activitatilor de informare si publicitate, respectiv
conformitatea cu prevederile aplicabile, de catre managerul de proiect si
consultantul contractat;

- pe toate bunurile materiale, achizitionate prin proiect, vor fi aplicate
etichete autocolante realizate conform prevederilor MIV;

- anunturi/comunicate de presa la inceputul si finalizarea proiectului (pe site-
ul web al UNMB, cat si prin intermediul unui operator economic, care va
promova anuntul in mass-media);

- realizarea. unei sectiuni dedicate proiectului pe site-ul universitatii
(https://www.unmb.ro);

- pe site-ul web al institutiei  (https://www.unmb.ro) precum si in
comunicatele de presa, va fi postat un hyperlink al paginii web a programului
https://mfe.gov.ro/pnrr/, si hyperlink catre pagina de Facebook a
programului https://www.facebook.com/PNRROficial;

- postarea pe site-ul web al UNMB a Siglei Uniunii Europene, Sigla Guvernului
Romaniei, sigla PNRR, hyperlink al paginii web a programului
https://mfe.gov.ro/pnrr/ si hyperlink catre pagina de Facebook a
programului https://www.facebook.com/PNRROficial.

Comunicarea externd va trebui sa permita implicarea directa a grupurilor tinta in
activitatile proiectului (de exemplu prin intermediul intalnirilor de lucru sau de
informare, evenimente), realizand in acelasi timp si activitatile de diseminare
adresate publicului larg.

Instrumente de comunicare externa:

-
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- organizarea periodica de intalniri de lucru si consultdri care vor avea si
sectiuni distincte de informare si publicitate;

- prezentarea proiectului in minim 3 evenimente media cu expunere national;
- transmiterea de comunicate de presa cu privire la proiect, acestea fiind
postate pe site-ul oficial al UNMB de unde pot fi preluate in mass-media;

- anunt/comunicat de presa la inceputul si finalizarea proiectului, transmis in
presa de cdtre operatorul economic desemnat in urma derularii achzitiei

publice.

Promovarea si respectarea principiilor orizontale

Introducere

Una dintre principalele activitati avuta in vedere o reprezinta respectarea si
promovarea principiilor orizontale privind egalitatea de sanse si nediscriminarea
respectiv dezvoltarea durabila pe parcursul intregului ciclu de viata al proiectului,
pornind de la elaborare si continuind cu implementarea, monitorizarea si perioada
de durabilitate.

Aceste principii orizontale, reprezinta pilonii cheie de fun'ct;ionare a UNMB,
nu doar ca cerinta in cadrul proiectului, ci sunt avuti in vedere in toate domeniile
de invatamant si administrative ale UNMB.

Egalitatea de sanse si dezvoltarea durabila

Reprezinta premise pentru o crestere economica bazata pe inovare, incluziune
sociala si sustenabilitate, cele doua principii fiind complementare. Egalitatea de
sanse sta la baza unui sistem social stabil si sustenabil, iar dezvoltarea durabili
presdpune asigurarea unui nivel decent de trai pentru generatia actuala, fara a
neglija insa nevoile generatiilor urmatoare.

Sunt valori de baza ale Uniunii Europene, afirmate atat de Tratatul privind
Functionarea Uniunii Europene (TFUE) cat si de Carta Drepturilor Fundamentale a
Uniunii Europene (CDFUE).

Egalitatea de sanse defineste acea situatie in care ierarhiile existente in societate
sunt determinate de un proces competitiv la care toti membrii societatii au acces in
mod egal." Deoarece, in realitate, apartenenta la grupuri sociale determinate de
caracteristici precum genul, originea etnica, apartenenta religioasa, orientarea
sexuala si existenta unei dizabilitati sau a unei boli ce poarta un stigmat social (HIV)
poate genera situatii de inegalitate inerente, aceasta inegalitate trebuie combatuta,
tocmai pentru a asigura o egalitate de sanse reala.

: hitp:/plato.stanford.edufentnes/equal-opportunit y:
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in cadrul politicilor care isi propun sa combata discriminarile se poate face
urmatoarea distinctie:

v' politici care vizeaza in mod specific combaterea discriminarii pe baza de
origine etnica, apartenenta religioasa si existenta unei dizabilitati/boli ce
poarta un stigmat social; ,

v" politici care vizeaza combaterea discriminarii pe baza de gen - acestea au un
caracter aparte intrucat dimensiunea de gen reprezinta un factor transversal
care transcende toate celelalte caracteristici.

In ceea ce priveste egalitatea de tratament intre barbati si femei, sau egalitatea de
gen, Consiliul European a definit in anul 1998 acest concept in felul urmator:
»Egalitatea de gen presupune un nivel egal de vizibilitate, afirmare si participare
pentru ambele sexe in toate sferele vietii publice si private. Egalitatea de gen este
opusul inegalitdtii de gen, nu a diferentelor de gen si urmdreste promovarea
participdrii depline a femeilor si bdrbatilor in societate.”?

in ceea ce priveste nediscriminarea, Declaratia Universald a Drepturilor Omului
stipuleaza la art. 2: ,Fiecare om se poate prevala de toate drepturile si libertdtile
proclamate in prezenta Declaratie fara nici un fel de deosebire ca, de pildd,
deosebirea de rasd, culoare, sex, limbd, religie, opinie politicd sau orice altd opinie,
de origine nationald sau sociald, avere, nastere sau orice alte imprejurdri.”
Totodatad, in ceea ce priveste anumite tipuri specifice de discriminari care vizeaza
in mod specific persoanele cu dizabilitati fizice, se va utiliza sintagma accesibilitate.
Prin accesibilitate se are in vedere conceptul asa cum este definit acesta de
legislatia nationala in vigoare, si anume: ,,Ansamblul de mdsuri si lucrdri de
adaptare a mediului fizic, precum si a mediului informational si comunicational
conform nevoilor persoanelor cu handicap, factor esential de exercitare a
drepturilor si de indeplinire a obligatiilor persoanelor cu handicap in societate.”*
In contextul proiectelor finantate prin fonduri nerambursabile, Art. 7 al Reg.
1303/2013 prevede ca "Statele membre si Comisia iau mdsurile necesare pentru a
preveni orice discriminare pe criterii de sex, origine rasiald sau etnicd, religie sau
convingeri, handicap, vdrstd sau orientare sexuald in timpul pregdtirii si
implementdrii programelor. Pe toatd durata pregdtirii si implementadrii
programelor se va tine seama in special de accesibilitatea pentru persoanele cu
handicap”. Comisia sprijina, de asemenea, actiuni punctuale specifice ”[...], in
scopul cresterii participarii durabile a femeilor la ocuparea fortei de munca si al
cresterii numarului de femei angajate, combatand astfel feminizarea saraciei,

2 http://www.unhcr.org/3c160b06a.pdf
? hitp://www.ohchr.org/EN/UDHR/Documents/UDHR. Translations/rum.pdf
4 Legea nr. 448/2006, privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap.

-
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reducand segregarea pe motive de gen, combatand stereotipurile de gen pe piata
fortelor de munca, in educatie si formare, promovand reconcilierea vietii
profesionale cu viata privata pentru toti, precum si repartizarea egald a
responsabilitatilor de ingrijire intre barbati si femei”. (Art. 7 Promovarea egalitatii
de sanse intre barbati si femei) si ”[...] combaterea tuturor formelor de discriminare,
precum si imbundtdtirea accesului persoanelor cu handicap, in vederea
imbundtadtirii integrdrii pe piata fortelor de muncd, in educatie si formare,
consolidand astfel incluziunea sociald, reducand inegalitdtile in ceea ce priveste
nivelul de educatie si starea de sdndtate si facilitdnd tranzitia de la asistenta
institutionalizatd la cea acordatd la nivelul comunitdtii, in special in cazul celor
care se confruntd cu discriminarea multipld.” (Art. 8 Promovarea egalitatii de sanse
si nediscriminarea).

Dezvoltarea durabila este dezvoltarea care urmareste nevoile prezentului, fara a
compromite posibilitatea generatiilor viitoare de a-si satisface propriile nevoi. Ea
contine doua elemente cheie:

: n Planul National
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» ideea de nevoi, in particular nevoile de baza ale populatiei sarace a lumii,
carora trebuie sa li se acorde prioritate;

» ideea de limitari impuse de stadiul tehnologiei si de organizarea sociali
capacitatii mediului inconjurator de a satisface nevoile prezente si viitoareS.

Dezvoltarea durabila are trei dimensiuni:

» ecologica - care pune accentul pe prezervarea mediului inconjurator, pe
reducerea impactului negativ al activitatilor umane asupra acestuia si pe
adaptarea la schimbarile climatice;

e economici - care se preocupa de asigurarea bunastarii, prin decuplarea

" cresterii economice de consumul de resurse neregenerabile, si favorizeaza
investitiile in cercetare-dezvoltare si inovare;

 sociala - care subliniaza importanta investitiilor in educatie si sanatate, ca o
preconditie pentru incluziunea sociala, a.preocuparii pentru generatiile
urmatoare si, nu in ultimul rand, a dezvoltarii unui model de guvernanta in
care procesul decizional tine cont de toti acesti factori.

Masuri pentru promovarea si respectarea principiilor egalitatii de sanse

Egalitatea de sanse si de tratament are la baza participarea deplina si efectiva a
persoanelor la viata economica si sociala, fara deosebire pe criterii de sex, origine
rasiala sau etnica, religie sau convingeri, dizabilitati, varsta sau orientare sexuala,
respectand-se 0G137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare. in cadrul proiectului este promovatd nediscriminarea, nefiind

5 http://'www.un-documents.net/our-common-future. pdf
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acceptate: excluderea, restrictia sau preferinta pe baza de rasa, nationalitate, etnie,
limba, religie, categorie sociala, convingeri, varsta, handicap, boala, apartenenta

la o categorie defavorizata.

Pentru a promova egalitatea de sanse si tratament se va acorda atentie
accesibilitatii pe tot parcursul proiectului si dupa, asigurand-se respectarea
principiului egalitatii de sanse si nediscriminarii pe criterii de rasa, sex, religie,
dizabilitati sau varstd. Tn acest sens, vor fi respectate prevederile legislatiei
nationale si Europene privind implementarea principiului egalitatii de tratament
intre femei si barbati, cu privire la accesul la bunuri si servicii/furnizarea de bunuri
si servicii. Avand in vedere grupul tinta, serviciile furnizate nu vor fi asigurate in
mod diferentiat intre femei si barbati, ci vor fi acordate oricarei persoane care
solicita/necesita acest tip de servicii, independent de gen.

Se va verifica permanent modul in care activitatile si problemele identificate
afecteaza grupurile vulnerabile (minoritati religioase, etnice, persoane cu
dizabilitati, persoane care sufera de boli ce poarta stigmat social etc.).

Se va analiza permanent situatia privind egalitatea de sanse in cadrul EMP pentru a
vedea daca nu se impun anumite masuri de contracarare a unei inegalitati de sanse.

in cazul identificarii unor probleme, se vor propune activitati de rezolvare a acestora
prin analize si planuri de actiuni care sa aduca masuri concrete de eliminare a
elementelor discriminatorii, de combatere a prejudecatilor care duc la tratament
diferentiat etc. Se va urmari in permanenta transpunerea dimensiunii de egalitate
de sanse in proiect, per ansamblu.

Echipamentele si mijloacele tehnice achizitionate vor fi distribuite si utilizate fara
restrictie de catre studentii din ciclul universitar de licenta, masteranzii, doctoranzii,
personalul didactic, didactic auxiliar si de cercetare din cadrul UNMB fiind indeplinit
astfel principiul nediscriminarii.

Achizitia de echipamente se va realiza in conformitate cu legislatia in vigoare privind
achizitiile. Tn derularea procedurilor de achizitie se va acorda o atentie deosebit3
ca produsele sa nu prezinte risc de excluziune sociald, adica accesul la produsele
achizitionate sa nu fie restrictionat pentru anumite categorii de persoane.

Nominalizarea persoanelor din cadrul echipei de proiect, s-a facut strict din
perspectiva disponibilitatii resurselor umane din UNMB. Atributiile echipei de

-
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management a proiectului sunt stabilite prin fisele de post si nu contin aspecte
discriminatorii, accesul la rolurile echipei si stabilirea atributiilor fiind in directa
concordanta cu pregatirea profesionala si experienta relevanta pentru desfasurarea
activitatilor.
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in implementare se vor include masuri de crestere a gradului-de constientizare
referitoare la principiul egalitatii de sanse.

Investitia asigura accesibilitatea persoanelor cu dizabilitati, in conformitate cu
Strategia europeana a dizabilitatii 2010 - 2020, reinnoirea angajamentului catre o
Europa fara bariere, care defineste conceptul de accesibilitate ca “posibilitatea
asigurata persoanelor cu dizabilitati de a avea acces, in conditii de egalitate cu
ceilalti cetdteni, la mediul fizic, transport, tehnologii si sisteme de informatii si
comunicare, precum si la alte facilitati si servicii”. Spatiul fizic din locatia
obiectivului de investitii permite accesul persoanelor cu dizabilitati iar
instrumentele digitale implementate in cadrul proiectului vor permite la randul lor
accesul persoanelor cu dizabilitati la educatie. De asemenea, se va aplica criteriul
de accesibilitate prin achizitia de echipamente care sa permita folosirea acestora
de catre persoane cu dizabilitati. Se vor asigura totodata instrumentele necesare
persoanelor cu dizabilitati, astfel incat acestea sa poata accesa informatii de interes
sau relevantd pentru drepturile si necesitatile lor. In acest sens proiectul prevede
masuri care vor permite acestor persoane sa perceapa, inteleaga, navigheze si sa
interactioneze cu diverse continuturi digitale in mod eficient (Web Content
Accessibility). Pe tot parcursul proiectului se va monitoriza respectarea dreptului de
acces la toate resursele, bunurile, informatiile si serviciile oferite, in conditii de
egalitate cu ceilalti. Va fi promovat accesul egal la programele educative si la toate
activitatile specifice pentru studentii cu dizabilitati. Totodata, pliantele de
promovare a proiectului si finantarii, vor avea sectiuni dedicate pentru promovarea
acestor principii orizontale.

Masuri pentru promovarea si respectarea principiilor de dezvoltare
durabila

Utilizarea eficienta a resurselor

Obiectivele proiectului sunt urmarite in concordanta cu principiile Dezvoltarii
Durabile, al promovarii obiectivelor de conservare, protectie si imbunatatire a
calitatii mediului. Activitatile prevazute respecta OUG 195/2005 privind protectia
mediului care reglementeaza si principiul ,,Poluatorul plateste”. Acest lucru va fi
intarit inclusiv prin actiunile de constientizare a implicatiilor asupra mediului i prin

-
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asumare, la nivelul universitatii, a consecintelor actiunilor care ar putea cauza
involuntar poluarea mediului, conform cu prevederile legii. Activitatile prevazute
pentru implementarea proiectului nu fac parte din Anexa 3 , Activitdti pentru care
rdspunderea este obiectiva” din OUG 68/2007 privind raspunderea de mediu
referitor la prevenirea si repararea prejudiciului asupra mediului modificatd prin
OUG 15/2009. Daca activitatile proiectului sau persoanele implicate in proiect,
provoaca nevoit daune mediului, vor fi luate masuri corespunzitoare pentru
minimizarea/combaterea daunelor. :

In implementarea proiectului, personalul implicat va utiliza cu prudenta resursele
materiale, evitand risipa, consumul de hartie in exces, consumabile, cartuse toner,
va reduce consumului de energie electrica prin adoptarea unor masuri eficiente de
reducere a impactului negativ asupra mediului si a poluarii, utilizarea sistemelor
electronice de teleconferinta pentru realizarea intalnirilor in cadrul proiectului.
Masurile adoptate vizeaza urmatoarele: _

- achizitia de echipamente care indeplinesc cerinte stricte pentru consumul de
energie, ergonomie, siguranta de mediu si care au compbnente reciclabile in
conformitate cu standardele tehnologice actuale;

- economisirea energiei si reducerea impactului negativ asupra mediului prin
diminuarea consumului de hartie, transmiterea documentelor intre
compartimentele din cadrul UNMB si in afara acesteia, pe cat posibil
electronic;

- evitarea printarii unor documente pentru lectura, reciclarea pe cat posibil a
hartiei, ambalajelor produselor achizitionate si predarea echipamentelor
care vor fi scoase din uz in centre special amenajate;

-. utilizarea corpurilor de iluminat ecologice, cu consum redus de energie,
inchiderea computerelor si a instalatiilor de incilzire, climatizare, iluminare
dupa terminarea programului de lucru.

Astfel, prin actiuni concrete, se contribuie la adoptarea unor masuri pe termen lung
privind utilizarea resurselor celor mai durabile, evitarea investitiilor care pot avea
un impact negativ asupra mediului si sprijinirea actiunilor de atenuare a altor
eventuale impacturi.

MINISTERUL EDUCATILEY N >}Planul National. - 3
: 'de Redresare si Rezilienta

Prevenirea si tratarea neregulilor

Introducere

Prin neregula se intelege orice abatere de la legalitate, regularitate si conformitate,
in raport cu dispozitiile nationale si/sau europene, precum si cu prevederile
contractelor ori a altor angajamente legal incheiate in baza acestor dispozitii, ce
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rezulta dintr-o actiune sau inactiune a Beneficiarului ori a autoritatii cu competente
in gestionarea fondurilor europene, care a prejudiciat sau care poate prejudicia
bugetul Uniunii Europene/bugetele donatorilor publici internationali si/sau
fondurile publice nationale aferente acestora, printr-o suma platita necuvenit.
Astfel, dacé se indeplinesc, in mod cumulativ, urmatoarele conditii, ne aflam in
prezenta unei nereguli: _

v’ sa existe o abatere de la legalitate, regularitate si conformitate, in raport cu
dispozitiile nationale si/sau europene, precum si cu prevederile contractelor
ori a altor angajamente legal incheiate in baza acestor dispozitii;

v abaterea sa rezulte dintr-o actiune sau inactiune a Beneficiarului ori a
autoritatii cu competente in gestionarea fondurilor europene;

v abaterea sa fi prejudiciat sau sa poata prejudicia bugetul Uniunii
Europene/bugetele donatorilor publici internationali si/sau fondurile publice
nationale aferente acestora;

v prejudiciul sa reprezinte o suma platita necuvenit.

O _ Planul National
MINISTERUL EDLK
PRSI RORSER H >!de Redresare si Rezilienta

Cadrul legal incident in cazul identificarii suspiciunilor de nereguli

v' OUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor
aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nationale aferente acestora, cu modificarile si completarile
ulterioare;

v" H.G. nr. 875/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind
prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si

. utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

v H.G. nr. 519/2014 privind stabilirea ratelor aferente reducerilor
procentuale/corectiilor financiare aplicabile pentru abaterile prevazute in
anexa la Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Principiile care guverneaza protectia avertizarii (semnalarii neregulilor)

v" principiul responsabilitatii, conform caruia orice persoana care semnaleaza
incalcari ale legii este datoare sa sustina reclamatia cu date sau indicii privind
fapta savarsita;

v' principiul nesanctionarii abuzive, conform caruia nu pot fi sanctionate
persoanele care reclama sau sesizeaza incalcari ale legii, direct sau indirect;

-
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v principiul bunei adm’stréri, conform caruia entitatea este datoare sa isi
desfasoare activitatea cu un grad ridicat de profesionalism, in conditii de
eficienta, eficacitate si economicitate a folosirii resurselor;

v" principiul bunei conduite, conform caruia este ocrotit si incurajat actul de
avertizare cu privire la aspectele de integritate morala si buna administrare,
cu scopul de a spori capacitatea administrativa si prestigiul entitatii;

v' principiul bunei credinte, conform caruia este ocrotita persoana incadrata in
entitate, care a facut o sesizare, convinsa fiind de realitatea starii de fapt
sau ca fapta constituie o incalcare a legii.

Planul National
MNINI 1L} YU, . ape
B ¢ e “ "de Redresare si Rezilient3

Semnalarea faptelor de incalcare a legii sau a normelor interne

Semnalarea unor fapte prevazute de lege ca fiind abateri disciplinare, contraventii,
infractiuni sau incalcari ale normelor interne constituie avertizare si priveste:

v" infractiuni de coruptie, infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie,
infractiuni in legatura directa cu infractiunile de coruptie, infractiunile de
fals si infractiunile de serviciu sau in legatura cu serviciul;
practici sau tratamente preferentiale ori discriminatorii in exercitarea
atributiilor unor functii din UNMB;
incalcarea prevederilor privind incompatibilitatile si conflictele de interese;
folosirea abuziva a resurselor materiale sau umane;
partizanatul politic in exercitarea prerogativelor postului;
incalcari ale legii in privinta accesului la informatii si a transparentei
decizionale;
incalcarea prevederilor legale privind achizitiile publice si finantarile
nera'mbursabile;
incompetenta sau neglijenta in serviciu;

v’ evaluari neobiective ale personalului in procesul de recrutare, selectare,

promovare, retrogradare si eliberare din functie;

v' incalcari ale procedurilor administrative sau stabilirea unor proceduri interne

Cu nerespectarea legii;
v' emiterea de acte care servesc interese de grup;
v’ administrarea defectuoasa sau frauduloasa a patrimoniului public si privat al
UNMB;
v' incélcarea altor dispozitii legale care impun respectarea principiului bunei
administrari.
Persoanele care pot semnala cazuri de abateri si de nereguli, sunt: -
v' orice angajat al UNMB;
v orice fost angajat al UNMB;

Y NK XN <
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v’ orice persoana care nu are un contract de munca cu UNMB dar 3 isi desfasoara

activitatea in cadrul entitatii in baza unui contract de prestari de servicii;

V' reprezentantii unor institutii cu care UNMB a avut sau are diverse relatii.
Procedura de urmat pentru angajati atunci cand doresc s3 raporteze nereguli
Daca angajatul suspecteaza abateri sau nereguli, care fie s-au produs, se produc sau
sunt pe cale de a se produce, atunci acesta este obligat sa actioneze imediat in
conformitate cu gravitatea abaterii sau neregulii observate.

Daca exista motive justificate de suspiciune privind o abatere sau neregul, trebuie
argumentate cu fapte relevante existente si dovezi. Pe de alt3 parte, persoanei care
le semnaleaza i se recomanda cu insistent3 si nu faci investigatii pe cont propriu ci
sa sesizeze persoanele responsabile.

Daca o persoana decide, pe baza unei analize atente, ca este cazul sa faci o sesizare
privind o neregula constatatd, va completa formularul »Raport de sesizare
neregularitate” (Anexa 7) a prezentei proceduri si il va transmite citre
reprezentantul legal al UNMB.

anegistrarea, raportarea si urmarirea sesizarilor

Pentru fiecare sesizare in parte privind o neregula, se completeaza formularul numit
»Raport de sesizare neregularitate”, conform prezentei proceduri.

Formularul se completeaza de persoana care sesizeazi neregula.

In formularul de sesizare a neregulilor, persoana care primeste sesizarea va
mentiona si actiunile care trebuie intreprinse pentru a preveni agravarea
prejudiciului si pentru a elimina cauza aparitiei neregulilor semnalate. Se vor
mentiona actiuni, termene, responsabilitéti si persoana responsabili de constatarea
gradului in care neregula a fost rezolvati.

in cazuri deosebite, reprezentantul legal al UNMB va numi o comisie de cercetare
disciplinara pentru analiza si investigarea situatiei semnalate.

Dupa finalizarea tuturor actiunilor impuse pentru rezolvarea situatiei semnalate,
primitorul sesizarii, va pastra formularul de sesizare (completat corespunzator) intr-
un dosar numit ,Semnalare nereguli”. Timpul de pastrare este de 5 ani de la
finalizarea actiunilor care au dus la eliminarea neregulei constatate.

Dupa finalizarea actiunilor de eliminare a neregulei constatate, in functie de natura
neregulei semnalate, primitorul sesizarii va informa persoana care a ficut sesizarea
cu privire la solutionarea neregulei semnalate.

Protectia angajatilor care semnaleaza nereguli

Angajatul care a semnalat o nereguld, beneficiaza de protectie dupa cum urmeazi:
v respectivul angajat beneficiaza de prezumtia de buna credint3, pani la prob
contrarie;
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v" in situatia in care cel reclamat este sef ierarhic, direct sau indirect, ori are
atributii de control, inspectie si evaluare a angajatului care a semnalat
neregula, comisia de disciplina va asigura protectia avertizorului,
ascunzandu-i identitatea;

v" in masura posibilului, entitatea exclude orice consecinta pentru sesizarile
facute de buna-credinta.

MINISTERUL PDUCATIES N "| Planul Natlonal
: 'de Redresare si Rezilienta

Dispozitii speciale privind semnalarea neregulilor de catre persoanele cu
atributii de control

Persoanele cu atributii de control sunt obligate sa lnstnm;eze conducerea UNMB sau,
dupa caz, organul abilitat de lege sa constate savarsirea infractiunilor, cu privire la
orice date din care rezulta indicii ca s-a efectuat o operatiune sau un act ilicit ce
poate atrage raspunderea penala.

Persoanele cu atributii de control sunt obligate, in cursul efectuarii actului de
control, sa procedeze la asigurarea si conservarea urmelor infractiunii, a corpurilor
delicte si a oricaror mijloace de proba ce pot servi organelor de urmarire penala.
indeplinirea cu buni- credinta a obligatiilor prevazute mai sus nu constituie o
incalcare a secretului profesional si nu atrage raspunderea penald, civild sau
disciplinara.

Neindeplinirea cu rea-credintd a obligatiilor prevazute la punctele de mai sus
constituie infractiuni si se pedepsesc potrivit legilor in vigoare.
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Intocmit

S.C. Innovative Technology Path S.R.L

Toate drepturife de proprietate sunt transferate catre Universitatea Nationald de
Muzicd Bucuresti

Avizat

Manager de proiect

Aprobat

Rector
Diana Asinefta MOS
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Anexa 1 - Structura bugetului pe activitati, conform bugetului aferent cererii de
finantare _

Anexa 2 - Rolurile, activitatile si datele de contact ale persoanelor nominalizate in
echipa de implementare

Anexa 3 - Minuta sedintei in cadrul proiectului

Anexa 4 - Planificator saptamanal

Anexa 5 - Lista activitati planificate

Anexa 6 - Lista de verificare a principalelor etape in ciclul de viata a proiectului
Anexa 7 - Raport de sesizare neregularitate

Anexa 8 - Registru de nereguli
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Anexa 1 - Structura bugetului pe activititi

conform bugetului aferent cererii de finantare

Planul National
de Redresare si Rezilienta

Activitatea | Subactivitatea | Perioada ':;:fa“.'r’\}t:)’ Eligibil | Neeligibil | Yaare Va'{"czr%f)ala
A Sggt 2922° | 260000 260000 | 49400 309400
A2 ngtc'. 22%2225 | 3200 3200 608 3808

DF?B.22002224- 2768434 | 2768434 526002.46 | 3294436.46
A3 SA3.1 [f;?"_zfgé' 1500000 | 1500000 285000 1785000
A32 g A 1268434 | 1268434 241002.46 | 1509436.46
e 2023 | 6906209 | 6906209 1312179.7 | 8218388.71
A4 SA4.1 ?Jg'_zzggi‘ 3599602 | 3599602 683924.38 | 4283526.38
SA4.2 Sebt- 20237 | 3306607 | 3306607 628255.33 | 3934862.33
22;%.2%%5- 1075200 | 1075200 204288 1279488
A6 SAG.1 22}3;.2%55' 435000 435000 82650 517650
5A6.2 zgg't .2%55' 640200 640200 121638 761838
TOTAL 11013043 | 10753043 | 260000 | 2377478.2 | 13105521.17

hitips:imbe.gov.
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Anexa 2 - Rolurile activititile si datele de contact
ale persoanelor nominalizate in echipa de implementare

la data de 01.09.2022
Activ. |  Nume si prenume Rol in proiect Email Telefon
Diana - Asinefta MO$ | Manager de proiect diana.mos@unmb.ro | 0745253798
Nicolae GHEORGHITE. Asistent manager proiect rectorat@unmb.ro 0213142610
Gabriela NEGREA Responsabil financiar contabilsef@unmb.ro | 0726373726
George TANASESCU EEE?Z?E?"’"’“ monitorizare | o torat@unmb.ro | 0213142610
Al Eugenia TOMA Responsabil achizitii e.toma@unmb.ro 0727882707
Felix VIJIAC Consilier juridic rectorat@unmb.ro | 0213142610
%% Responsabil monitorizare
Roxana MIHALACHESCU activititi project rectorat@unmb.ro 0213142610
Carmen TUDOR Contabil rectorat@unmb.ro 0213142610
_ Responsabil in relatia cu
Viorica STOICA Tresoreria si bincile rectorat@unmb.ro 0213142610
Responsabil diseminare si
Tereza LAZAR elaborare proceduri in cadrul | rectorat@unmb.ro 0213142610
A2 proiectului
. Responsabil resurse umane si
porlna COSTOVICI Coisicare rectorat@unmb.ro 0213142610
A3 Radu VOINEA Responsabil TIC rectorat@unmb.ro 0213142610
A4 Radu VOINEA Responsabil TIC rectorat@unmb.ro 0213142610
Responsabil programe de
5, B33 formare competente digitale
A5 Catalin CRETU si actualiziri programe de rectorat@_unmb.ro 0726574364
studiu
Responsabil  selectie: si| rectorat@unmb.ro
eure constituire grup tinta cadre
Catalin CERNATESCU didactice. Kereonal bt 0771577213
auxiliar si de cercetare
Responsabil monitorizare | rectorat@unmb.ro
Victor CHITIC grup tinta studenti i 0733105458
A6 personal didactic auxiliar
Responsabil  selectie  si| rectorat@unmb.ro
Ana DIACONU constituire grup tinta 0770559678
studenti
Responsabil monitorizare | rectorat@unmb.ro
Costin MOISIL grup tinta cadre didactice si 0770791023
de cercetare
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ANEXA 3

DIGITON

Cod 384133572

SEDINTA MANAGEMENT

Nr din

10.10.22 [ 12.00 - |
Strada Stirbei Vodd, nr.33, Sector 1, Bucuresti

Intainire solicitatd de Nume

Tip de intélnire Scop
Coordonator Nume
Secretar Nume

SUBIECTE DIN AGENDA

Discutii:

Concluzii:

Nume:
Nume:
Nume:
Nume:
Nume:
Nume:
Nume:
Nume:
Nume:

Nume:

PNRR, Finantat de Uniunea Europeanid - UrmatoareaGeneratisUE”
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Elemente de actiune RESPONSABIL TERMEN
Subiectul 1 NUME Data | ora
Subiectul 2 NUME Data | ora
Subiectul 3 NUME Data | ora
Subiectul 4 NUME Data | ora

NOTE SUPLIMENTARE:

PNRR, Finantat de Uniunea Europeana ~ UrmatoareaGeneratieUE”
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Anexa 4 — Planificator saptaminal (exemplu)

Planificare saptamanala proiect: “Modernizarea infrastructurii digitale a UNMB pentru asigurarea
accesului la invatamant artistic muzical performant si cercetare avansata”

PENTRU LUNI MARTI MIERCURI JOi VINERI
SAPTAMANA 10.10 11.10 1290 13.10 14.10
ACTIVITATEA | CINE | REALIZAT | CINE | REALIZAT | CINE | REALIZAT | CINE | REALIZAT | CINE | REALIZAT
Text Nume O Nume B Nume O Nume O Nume O

2] O O O O

O O O [l O

O O O O O
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Anexa 5 - Lista activitati planificate (exemplu)

Lista Modernizarea infrastructurii digitale a UNMB pentru asigurarea accesului la invatamant artistic
activitati muzical performant si cercetare avansata
planificate Cod 384133572
ACTIVITATE | PRIORITATE RESPONSABIL STARE DATA DE DATA % NOTE
INCEPUT SCADENTEI | FINALIZAT
0%
0%
0%
0%

-
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UNIVERSITATEA NATIONALA DE MUZICA BUCURESTI
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Nr. din

APROBAT
RECTOR

Prof.univ.dr. Diana Asinefta MOS

LISTA DE VERIFICARE
A PRINCIPALELOR ETAPE IN CICLUL DE VIATA A PROIECTULUI

UNIVERSITATEA
NATIONALA DE

MUZICA
BUCURESTI

NOl DAM TONUL!

Modernizarea infrastructurii digitale a UNMB

pentru asigurarea accesului la Invatamant artistic

Cod 384133572
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PUNCTE DE VERIFICARE

':'; Denumire punct de verificare Element de control Realizat | Data | Observatii |
Este intocmitd si aprobatd organigrama si !
rolurile echipei de proiect
Decizia de numire a echipei este semnata

. ; oy T Fisele de post sunt intocmite, asumate .si
! | Echipa de proiect constituitd ap$robate dee consiliul de administratie a$l |
universitatii
sedinta de deschidere cu echipa interna a |
proiectului este realizata
Contractul de consultanta in implementare este
semnat |
Sedinta de deschidere comuna cu consultantul B
2 Planul de organizare a | este realizata
proiectului Documentele de lucru in cadrul proiectului, sunt
realizate si puse la dispozitia echipei |
Planul de management al proiectului este '
receptionat de la consultant si aprobat
: Planul de comunicare al proiectului este -
3 | Planul de comunicare receptionat de la consultant si aprobat I
Planul de Proiect, incluzand j
4 |raportul de incepere a

proiectului.

Raportul de incepere a proiectului este transmis

Contract de prestari servicii de consultanta in
implementare, ATRIBUIT prin achizitie direct3

4 5

3 contracte de achizitie directa
semnate pana in luna 5 de
implementare a proiectului

Contract de prestari servicii pentru activitatile
de informare, publicitate si diseminare a
rezultatelor proiectului pe scara larga, ATRIBUIT
prin achizitie directa

Contract de prestari servicii de consultanta
privind  achizitiile publice, ATRIBUIT prin
achizitie directa;

7 contracte aferente
procedurilor competitive
semnate pana in luna 24 de
implementare a proiectului

3 contracte de prestari servicii de formare
profesionald

Contract de achizitie servicii de realizare a
conectivitatii digitale prin modernizarea si
extinderea retelei WiFi

Contract de achizitie solutie hardware pentru
digitalizare si virtualizare

Contract de achizitie . solutii
programe informatice si licente

hardware,

Contract  achizitie echipamente
specifice domeniului muzical

digitale

Rapoarte de
intermediare si final

progres

Raportul de progres nr.1 este transmis prin
intermediul platformei MIPE dedicate sau la
adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro si aprobat
de Ol POCU

Raportul de progres nr.2 este transmis prin
intermediul platformei MIPE dedicate sau la
adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro si aprobat
de Ol POCU

Raportul de progres nr.3 este transmis prin
intermediul platformei MIPE dedicate sau la
adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro si aprobat
de Ol POCU
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Raportul de progres nr.4 este transmis prin
intermediul platformei MIPE dedicate sau la
adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro si aprobat
de Ol POCU

Raportul de progres nr.5 este transmis prin
intermediul platformei MIPE dedicate sau la
adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro si aprobat
de Ol POCU

Raportul de progres nr.6 final este transmis prin
intermediul platformei MIPE dedicate sau la
adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro si aprobat
de Ol POCU

Cereri de transfer intermediare

Cererea de transfer nr.1 este transmisa prin
intermediul platformei MIPE dedicate sau la
adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro si aprobata
de Ol POCU

Cererea de transfer nr.2 este transmisa prin
intermediul platformei MIPE dedicate sau la
adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro si aprobata
de Ol POCU

Cererea de transfer nr.3 este transmisd prin
intermediul platformei MIPE dedicate sau la
adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro si aprobata
de Ol POCU

8 si finala Cererea de transfer nr.4 este transmisa prin
intermediul platformei MIPE dedicate sau la
adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro si aprobat3
de Ol POCU
Cererea de transfer nr.5 este transmisa prin
intermediul platformei MIPE dedicate sau la
adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro si aprobata
de Ol POCU
Cererea de transfer nr.6 finala este transmisa
prin intermediul platformei MIPE dedicate sau la

, adresa registratura.pnrr@oi.edu.ro si aprobata
de Ol POCU
Un anunt/comunicat de presa la inceputul
proiectului este avizat de Ol POCU si publicat

9 1 anunt de presa privind | utilizdnd-se inclusiv canalele oficiale de

demararea proiectului, publicat | Facebook, Youtube si Instagram
; Anuntul de presa privind demararea proiectului
este transmis in mass-media
Realizarea de etichete
10 autocolante si aplicarea | Etichetele autocolante sunt aplicate pe toate
acestora pe echipamentele | echipamentele achizitionate prin proiect
achizitionate prin proiect
Realizarea unui panou de
11 informare si amplasarea | Panoul de informare este amplasat in locatia de
acestuia  la  locatia  de | implementare a proiectului
implementare a proiectului
Anuntul de presa privind finalizarea proiectului
; s este realizat, validat de Ol POCU si publicat de
12 1 anunt privind finalizarea catre beneficiar pe site-ul universitatii

proiectului, publicat

Anuntul de presa privind finalizarea proiectului
este transmis in mass-media
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Postarea pe site web al
universitatii a logo-ul Uniunii
Europene cu textul: ,Finantat

de Uniunea Europeana
NextGenerationEU”, sigla
Guvernului  Romaniei, logo

Elementele vizuale sunt postate pe site-ul

13 EroRgl}a;{ﬁS;lmk al paginii web'a Universitatii Nationale de Muzica Bucuresti
https://mfe.gov.ro/pnrr/, si
hyperlink céatre pagina de
Facebook a programului
https://www.facebook.com/PN
RROficial
o [Roatimren unui e e ST WE b pOCE e Fnciowal 5
prezentare on-line a proiectului Vizuald '
15 Realizarea unei campanii de | Campania de promovare on-line este finalizata
promovare on-line si indicatorii de impact sunt cuantificati
oo ; Au fost organizate si realizate 3 prezentari in
16 ;ec?i'raezﬁrg:;u R (;?e nea:?;;:lgnte evenimente media cu expunere nationala unde
au fost expuse rezultatele proiectului
17 | 1Pprezentare a proiectului intr-o | O prezentare a rezultatelor proiectului a fost
retea nationald de profil realizata intr-o retea nationala de profil
18 1 prezentare a proiectului intr-o | O prezentare a rezultatelor proiectului a fost
retea internationala de profil realizata intr-o retea internationala de profil
19 iig:acéltfnt;el:re formac::;i talz Serviciile de formare a competentelor digitale
e au fost achizitionate si receptionate
achizitionate
! : Toate activele fixe corporale prevazute in
20 Act1_w_e_ fixe corporale proiect, au fost receptionate psi puse in
achizitionate f : :
unctiune
5 Ackive fisic necorporale Toa_te activele fixe necorporale prevézute ?r?
1 achizitionhate proiect, au qut receptionate si
! . instalate/operationalizate
Studentii din ciclul universitar | Studentii din ciclul universitar de licenta,
de litenta, masteranzi si | masteranzi si doctoranzi au urmat cursurile de
22 | doctoranzi au urmat cursurile de | formare a competentelor digitale si au fost
formare a  competentelor | obtinute 600 certificate de atestare a
digitale frecventarii cursurilor
Personalul didactic, didactic | Personalul didactic, didactic auxiliar si de
23 auxiliar si de cercetare au urmat | cercetare au urmat cursurile de formare a
cursurile  de  formare  a | competentelor digitale si au fost obtinute 290
competentelor digitale certificate de atestare a frecventarii cursurilor
25
26
27

-
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PUNCTE DE EVALUARE

Denumire punct de evaluare

Element de control

Realizat

Dat

FINALIZARE PROIECT

Raport de identificare a nivelului de atingere a obiectivelor
si rezultatelor planificate initial :

Raport prin care se va analiza daca obiectivele si prioritatile
stabilite initial si-au mentinut valabilitatea pana la
finalizarea implementarii

Raport prin care se va evalua impactul si sustenabilitatea
proiectului

Raport prin care se vor identifica punctele forte si punctele
slabe ale pregatirii si implementarii proiectului

Raport prin care se vor identifica directii si metode de

imbunatatire pentru proiecte viitoare

AVIZAT
Manager proiect

-
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UNIVERSITATEA
NATIONALA DE

MUZICA
BUCURESTI

NOI DAM TONUL!

RAPORT DE SESIZARE NEREGULARITATE

Modernizarea infrastructurii digitale a UNMB
pentru asigurarea accesului la invdatdmant artistic
Cod 384133572

Compartimentul in care s-a constatat neregula:

Data constatarii neregulei:

Data sesizarii neregulei:

Numele si semnatura persoanei care face sesizarea:

Descrierea neregulei:

Prejudicii create, daca se cunosc:

-
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Masuri propuse pentru eliminarea neregulei si a cauzei acesteia:

AINIES ¥ 'I'\ W4 P'anl." Na;lonal.
PRIERERLE ERUCATIE ” ’[deRedresare& Rezilienta

Numele si semnatura persoanei care propune masurile:

Numele si semnatura persoanei care aproba masurile:

Verificare implementare masuri aprobate:

Numele si semnatura persoanei care verificid implementarea mésurilor aprobate:

Circuitul documentelor (informatiilor)

Reprezentantul legal/managerul de proiect, primeste raportul de sesizare neregularitate;

Se analizeaza raportul de sesizare neregularitate, $i se decide la nivelul conducerii asupra
masurilor, daca este cazul, ce trebuiesc intreprinse pentru eliminarea neregularitatii si a cauzelor
care au dus la aparifia acesteia;

Persoanele responsabile, desemnate prin Raportul de sésizare neregularitate, intreprind méasurile
propuse pentru eliminarea neregularitétii si a cauzelor care au dus la aparitia acesteia;

Persoanele responsabile, desemnate prin Raportul de sesizare neregularitate, efectueaza
verificarea eficacitatii masurile propuse pentru eliminarea neregularitatii si a cauzelor care au dus la
aparitia acesteia;

Reprezentantul legal/managerul de proiect, anunta persoana care a ficut sesizarea asupra modului
in care a fost solutionaté neregularitatea;

In cazul in care rezolvarea nu intrd in sfera de competenfa a universitatii, se escaladeaza
neregularitatea catre entitatile abilitate.

-
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APROBAT
RECTOR

Prof.univ.dr. Diana Asinefta MOS

AVIZAT
Manager de proiect

REGISTRU DE NEREGULI

Modernizarea infrastructurii digitale a UNMB
pentru asigurarea accesului la invatamant artistic
Cod 384133572

Proiect. finantat din Componenta 15 - Educatie a Planului National de Redresare si
Rezilienta al Romaniei (PNRR), Reforma 5: Adoptarea cadrului legislativ pentru
digitalizarea educatiei, Investitia 16: Digitalizarea universitatilor si pregitirea acestora
pentru profesiile digitale ale viitorului

-
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de Redresare si Rezilienta

1. Context
Prezentul Registru de nereguli, aferent proiectului Modernizarea infrastructurii
digitale a UNMB pentru asigurarea accesului la invdiimant artistic, cod 3841335 72,
finantat prin intermediul Planului National de Redresare si Rezilienta, este intocmit pe

baza celor precizate in planul de management al proiectului.

2. Definirea si clasificarea neregulilor

In conformitate cu art. 1 paragraful (2), din Reglementarea Consiliului Uniunii
Europene nr. 2988/95 privind protectia intereselor financiare ale Comunitdtilor
Europene, neregulile reprezinti orice incilcare a prevederilor legislatiei comunitare
care rezulta dintr-o actiune sau omisiune a unui operator economic care are sau ar putea
avea efectul prejudicierii bugetului general al Comunitétilor sau bugetelor gestionate
de acestea, fie prin diminuarea sau pierderea veniturilor acumulate din resurse proprii,
colectate direct sau in numele Comunitatilor, fie printr-o cheltuiali nejustificata.

Aceasta definitie acopera toate comportamentele, intenfionate sau nu (acte de
omisiune) ale unui operator economic, beneficiar, autoritate de implementare, care are
sau ar putea avea, efectul prejudicierii bugetului general al Comunitatilor. Consecinta

obiectiva a acestei nereguli trebuie sa fi fost nerespectarea unei prevederi a legislatiei

comunitare in vigoare.

3. Generalitati
Registrul de nereguli, aferent proiectului, constituie un element de lucru util,
prin accesul rapid la informatii sintetizate legate de fiecare neregula.
Registrul de nereguli are ca anexe Rapoartele de sesizare neregularitate — Anexa

nr. 7 la planul de management al proiectului.

-
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4. Semnalarea neregulilor si fluxul documentelor

W — Planul National
MINISTERUT EDUCATIEL . g w
- = >I "de Redresare si Rezilient

Semnalarea neregulilor se face prin completarea Raportului de sezizare a

neregulilor (Anexa nr. 7) si consemnarea in Registrul de nereguli aferent proiectului.

Fluxul Documentelor

Elaborare Ctoergpznge- intocmeste
Sesizare neregula > Raport de > »  Raportul
sezizare a Registrul privind
nereguli de nereguli neregulile
Raportari Plan
stadiu corectiei« masuri Raporteaza |*
nereguli corective neregula
REGISTRU DE NEREGULI

Modernizarea infrastructurii digitale a UNMB

pentru asigurarea accesului la invitamantul artistic

Nk d Persoana care a facut constatarea
- » Data
inregistrare

Rol Nume Prenume Semnadtura
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