CAIET DE SARCINI

PRIVIND ACHIZITIA DIRECTA DE PRESTARI SERVICII DE REALIZARE A
REVISTEI “ACORD", O PUBLICATIE UNIVERSITARA DE INFORMARE, CU
APARITIE TRIMESTRIALA S/ LIVRARE GRATUITA LA SEDIUL
UNIVERSITATII NATIONALE DE MUZICA DIN BUCUREST],

STR. STIRBEI VODA, NR. 33, SECTOR 1

ORGANIZATA DE

UNIVERSITATEA NATIONALA DE MUZICA DIN BUCURESTI

Data Intocmirii: 3.03.2021



Cap. I. Informatii generale privind autoritatea contractanta.

1.1. Organizatorul achizitiei directe pentru prestarea de servicii complete privind publicarea
revistei “ACORD”, o publicatie universitara de informare, cu aparitie trimestrialda —1.000 buc.
per aparitie— si cu livrare gratuita la sediul U.N.M.B., cu aplicarea criteriului « pretul cel mai
scazut » este Universitatea Nationald de Muzica din Bucuresti, cu sediul in str. Stirbei Voda,

- nr. 33, sector 1, in baza prevederilor Legii nr. 98, din 2016 privind achizitiile publice.

1.2. Obiectul selectiei de oferte de pret —in cadrul achizitiei directe— consta in achizitia unor
servicii complete de specialitate, privind redactarea si tiparirea revistei “ACORD”, o publicatie
universitara de informare, cu aparitie trimestriala si cu livrare -gratuita- la sediul U.N.M.B., pe
toata perioada ramasa din anul 2021 (cu posibilitatea prelungirii —automate— si in anul 2022,
pana la aprobarea bugetului, conform H.G. nr. 395/2016, art. 165.) si cu pastrarea machetei,
conform template-ului realizat anterior (si acceptat de catre autoritatea contractanta), dar si a
conceptiei grafice si a design-ului agreat.

1.3. Serviciile care fac parte integranta din acest contract sunt, in principal:

e primirea si asezarea in pagina a articolelor si imaginilor (inclusiv cu anunt telefonic sau
pe e-mail), pe structura deja realizata si agreata;

e organizarea a minimum trei sedinte de analiza (1 — 3 ore) a continutului si a prezentarii
grafice, pe baza de print-uri puse la dispozitie de Candidatul selectat

e editare de imagini si pregatirea revistei pentru tipar, inclusiv numar semnal pentru B.T.;

e tiparirea revistei in conformitate cu specificatiile detaliate mai jos;

1.4. Tiparirea -propriu-zisa- se va realiza intr-un tiraj de 1.000 de exemplare. Fiecare dintre
cele 4 aparitii ale revistei va avea un continut variabil, intre 16 si 32 pagini. Asadar vor exista
urmatoarele alternative de tiparire:

e 16 pagini;
e 20 pagini;
e 24 pagini;
e 28 pagini;
e 32 pagini.

1.5. Formatul finit deschis va fi de 48 x 34 cm, iar inchis de 24 x 34 cm, pe hartie offset, de
import, a 80 grame/m.p., cu imprimare full color.

1.6. Prestatorul va respecta cu strictete toate specificatiile tehnice din caietul de sarcini, iar
orice modificare se va face numai cu aprobarea scrisa a achizitorului. Livrarea se va efectua
gratuit la sediul U.N.M.B. din str. Stirbei Voda, nr. 33, sectorul 1, Bucuresti

1.7. Sursa de finantare: Buget.

1.8. Moneda: oferta va fi prezentatd in RON.

Cap. Il. Calificarea ofertantilor.

Documente privind datele ofertantului:

a) Certificatul de Inmatriculare (copie);

b) Certificatul constatator emis de catre Registrul Comertului, din care s& rezulte obiectul de
activitate al ofertantului, aferent obiectului contractului (conform codului CAEN);

c) Informatii generale privind firma ofertanta.

Cap. lll. Instructiuni privind modul de prezentare a ofertei.

Oferta de pret va fi constituita din:
- oferta financiara, ce va cuprinde pretul / total / aparitie (1000 exemplare)
- oferta tehnica, care va cuprinde pachetul de servicii complete de specialitate, cu privire

la redactarea si tiparirea revistei si care va trebui sa respecte cerintele minime solicitate prin
caietul de sarcini, respectiv prevederile legislatiei in vigoare.



Oferta va putea cuprinde orice alte informatii considerate drept relevante si ea va fi postata
in S.I.C.A.P., achizitia finalizandu-se prin catalogul electronic al achizitiilor publice.

Informatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 021 314 26 36, Biroul de Achizitii
Publice al U.N.M.B.

Cap. IV. Informatii privind criteriul aplicat la atribuirea contractului privind prestarea
de servicii.

Atribuirea contractului de achizitie publicd —urmare a unei achizitii directe- privind prestarea
de servicii complete, specializate, privind realizarea revistei “ACORD”, publicatie universitara
de informare —avand aparitii trimestriale si cu livrare (gratuitd), la sediul U.N.M.B., al carei
beneficiar va fi Universitatea Nationala de Muzica din Bucuresti, cu sediul in str. Stirbei Voda
nr. 33, sectorul 1, se va face pe baza criteriului ,pretul cel mai scazut”.

Cap. V. Elaborarea ofertei.

Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, iar ofertantul are obligatia de a isi mentine oferta
pe intreaga perioada de valabilitate, respectiv 90 de zile de la depunerea ei. Dupa semnarea
contractului, tariful ofertat va ramane valabil pe toata perioada de derulare a acestuia.

Cap. VI. Atributiile comisiei de evaluare.

Comisia de evaluare:
- va examina si verifica ofertele valorice, precum si respectarea conditiilor solicitate;
- va solicita clarificari cu privire la elementele prezentate (daca este cazul);
- va analiza valoarea ofertelor de pret, va stabili oferta castigatoare, va redacta si va semna
procesul — verbal de atribuire.
Oferta castigatoare va fi oferta cu pretul cel mai scazut.

Cap. VII. Atribuirea contractului de achizitie publica.

Autoritatea contractanta 1i va atribui contractul privind prestarea unor servicii complete, de
specialitate, de redactare si tiparire a revistei “Acord” (o publicatie universitara de informare,
cu o aparitie trimestriala si cu livrare -gratuita- la sediul U.N.M.B.), dupa aplicarea criteriului
«pretul cel mai scazut» ofertantului a carui oferta a fost stabilitd castigatoare, in perioada de
valabilitate a acesteia.
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