CAIET DE SARCINI
PENTRU SELECTIA DE OFERTE

PRIVIND PROCEDURA DE LICITATIE PUBLICA CU PLIC INCHIS, PENTRU
INCHIRIEREA UNOR SPATII TEMPORAR DISPONIBILE — 5 M.P. (CATE 1 M.P.
PENTRU FIECARE APARAT) DE LA SEDIUL UNIVERSITATII NATIONALE DE

MUZICA DIN BUCURESTI, DIN STR. STIRBEI VODA, NR. 33, SECTOR 1, IN
VEDEREA INSTALARII SI EXPLOATARII UNOR AUTOMATE DE CAFEA SI DE

BAUTURI CALDE, RESPECTIV AUTOMATE DE RACORITOARE SI SNACKS-URI,

ORGANIZATA DE

UNIVERSITATEA NATIONALA DE MUZICA BUCURESTI

Data intocmirii: 4.04.2023




Cap. . Informatii generale privind autoritatea contractanta.
1.1.  Organizarea procedurii de inchiriere.

Organizatorul procedurii de licitatie publicd, cu ofertele depuse in plic sigilat, pentru inchirierea de
spatii temporar disponibile — 5 m.p., aflate la sediul Universitatii Nationale de Muzica din Bucuresti, din
str. Stirbei Voda, nr. 33, sectorul 1, in vederea instalarii si exploatarii de automate de cafea si de bauturi
calde, respectiv de automate de racoritoare si snacks-uri, cu aplicarea criteriului ,,tariful cel mai ridicat”
[lei / metru patrat] —pentru fiecare spatiu in parte— este Universitatea Nationald de Muzica din Bucuresti,
cu sediul in str. Stirbei Voda, nr. 33, sector 1, in conformitate cu prevederile Legii nr. 213/ 998, privind
proprietatea publica si regimul juridic al acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare.

1.2.  Obiectul procedurii de licitatie publica deschisa cu plic inchis..

Obiectul procedurii de licitatie publica cu plic inchis il constituie incheierea cu ofertantul castigator
a unui contract de inchiriere a acestor spatii temporar disponibile, de la sediul Universitatii Nationale de
Muzicé din Bucuresti, din str. Stirbei Voda, nr. 33, sector 1, Bucuresti, in vederea instalarii si exploatarii
unor automate de cafea si de bauturi calde, respectiv automate de racoritoare si snacks-uri.

Ofertantul va detalia produsele comercializate: denumirea, gramajul, sortimente, marca si va atasa
declaratii de conformitate pentru respectivele produse. Toate produsele comercializate vor fi obligatoriu
preambalate.

Spatiile destinate activitatii sus-mentionate sunt in numar de cinci, fiecare avand o suprafata de un
metru patrat. Suprafata totala inchiriata este de 5 m.p.

Spatiile alocate activitatii de instalare si de exploatare a echipamentelor mentionate sunt repartizate
astfel: pentru automatele de cafea si de bauturi calde, care vor fi racordate la reteaua de energie electrica
—prin grija locatarului— au fost alocate doua locatii, repartizate astfel: doua in holul central, pentru doua
automate de cafea si alte doua, de racoritoare si snacks-uri, respectiv un alt spatiu pentru un automat de
racoritoare si snacks-uri, in holul de la demisolul tronsonului A3 (magazia pentru materiale), de la sediul
U.N.M.B,, din str. Stirbei Voda, nr. 33, sectorul 1, Bucuresti.

Spatiile oferite spre inchiriere sunt racordate (fara contorizare individuald) la instalatia de energie
electricd. Racordarea automatelor cade in sarcina locatarului.

Universitatea Nationald de Muzica din Bucuresti va descalifica ofertantul care nu are prevazuta, in
certificatul emis de catre Registrul Comertului (sau in certificatul constatator aferent), activitatea pentru
care oferteaza si nu desfasoara —in mod curent— astfel de activitati.

1.3.  Destinatia suprafetelor care fac obiectul inchirierii.

Spatiile inchiriate vor fi folosite de cétre ofertantul castigitor in exclusivitate pentru desfasurarea
activitafii descrise mai sus.

Ofertantul castigator are obligatia de a mentine destinatia stabilita anterior pe intreaga perioada a
derularii contractului.

1.4.  Formalitati de predare—primire si termenul de punere in functiune.

Organizatorul licitatiei va preda toate suprafatele inchiriate, care fac obiectul prezentului caiet de
sarcini, pe baza de proces-verbal de predare-primire, in termen de maxim 30 de zile de la data semnarii
contractului de inchiriere.

Predarea-preluarea spatiilor va fi consemnata intr-un proces-verbal, care urmeaza a fi semnat de
catre reprezentantii legali ai partilor, cu mentionarea datei predarii-preluarii si starii de fapt a spatiilor
predate/primite.

Toate spatiile inchiriate vor fi aduse cat mai repede in stare de functiune, iar chiriasul va demara
activitatea in maxim 30 de zile de la semnarea contractului.

La data Incetarii contractului locatarul va preda, pe baza de proces-verbal, proprietarului spatiile
ce au constituit obiectul prezentului contract de inchiriere, curate, complet degajate si in buni stare de
functiune, angajandu-se sa suporte eventualele reparatii.

1.5. Durata inchirierii. Conditii financiare si de raspundere contractuala.



1.5.1. Durata inchirierii.

Contractul de inchiriere se va incheia pe o perioada de 1 (un) an, cu revizuirea anuali a clauzelor
contractului si cu posibilitatea de prelungire -pana la 4 (patru) ani- prin incheierea unor acte aditionale
anuale astfel: .

e Pentru primul an se percepe tariful de inchiriere stabilit in urma licitatiei.

e Pentru perioade mai mari de 1 an, tariful de inchiriere se indexeaza anual, prin acordul partilor,
in baza indicilor de inflatie stabiliti de catre Institutul National de Statistica si a aprobarii Consiliului de
Administratie al Universitatii Nationale de Muzica din Bucuresti, noile tarife fiind mentionate in actele
adifionale anuale.

1.5.2. Procedura de licitatie propusa: Licitatie publica cu plic inchis.

1.5.3. Garantia de participare la licitatie este de 2.500 lei. Aceasta garantie se va achita prin ordin
de platd, in contul locatorului, Universitatea Nationald de Muzica din Bucuresti, nr. RO 12 TREZ 7015
005 XXX 000 177, deschis la Trezoreria sectorului 1, Cod Fiscal: 4433767 sau in numerar, la casieria
universitatii, la o datd anterioara desfasurarii licitatiei, ordinul de platd/chitanta urmand a fi depusa de
ofertant in plicul in care este prezentata oferta.

In cazul ofertantului castigator garantia de participare la licitatie se va scadea din contra-valoarea
chiriei aferente primei luni de activitate (potrivit clauzelor contractuale).

Pentru ofertantii necastigatori, garantia de participare se va restitui in termen de 5 zile de la data
aprobarii de cétre ordonatorul de credite al universitatii a raportului de atribuire a licitatiei.

Ofertele de pret depuse fara o dovada a constituirii garantiei de participare la procedura, nu vor fi
luate in consideratie.

1.5.4. Criteriul de atribuire al contractului de inchiriere — tariful cel mai ridicat.
1.5.5.Chiria minima.

Chiria -minima- de la care incepe ofertarea este de 500 lei / m.p., o chirie stabilitd de organizatorul
licitatiei, in baza ultimului contract de inchiriere avand acest obiect. La aceasta chirie se va adauga si o
taxa pe cladiri, aferenta spatiilor inchiriate (la valoarea stablita de catre D.T.I.L. a Primariei Municipiului
Bucuresti).

Chiria stabilita prin viitorul contract, se va achita lunar, in avans; in termen de maxim 30 de zile de
la data procesului verbal de predare —primire a spatiilor.

Chiria se va plati in lei, pana cel tarziu la data primei zile lucratoare a lunii pentru care se va face
plata.

Daca, pana la data stabilita pentru plata, chiriasul nu a fost instiintat cu privire la emiterea facturii
aferente lunii respective, acesta are obligatia sa se prezinte —din proprie initiativi— la sediul locatorului
pentru efectuarea platii si obtinerea facturii.

Automatele de bauturi calde vor livra o cafea de cea mai buna calitate, la un pret maxim de 2 lei /
pahar standard (240 ml.).

Automatele de cafea si de bauturi calde, respectiv automatele de racoritoare si snacks-uri, trebuie
sa aiba si un sistem de plata cu cardul.

1.5.6. Modalitati si conditii de plata a cheltuielilor de intretinere.

Locatorul ii va asigura -permanent- locatarului utilitatile mentionate la art. 1.2., in conformitate cu
obligatiile contractuale.

Obtinerea unor eventuale avize de functionare si a autorizatiilor necesare desfasurarii activititii, in
conformitate cu legislatia in vigoare, revin ofertantului castigator.

1.5.7. Raspunderea si obligatiile ofertantului castigator.

Locatarul se obliga sa-si indeplineascd totalitatea obligatiilor de plata a chiriei, in conditiile si la
termenele prevazute in caietul de sarcini.

Neplata la termen a chiriei autorizeaza locatorul sa-i perceapa locatarului penaliziri de intarziere
de 0,1 % din valoarea chiriei neachitate, pentru fiecare zi de intarziere. Neplata chiriei, pe o perioada
mai mare de 30 de zile calendaristice, da dreptul locatorului la rezilierea contractului de inchiriere si la
perceperea chiriei si a penalizarilor aferente perioadei respective. In acest caz, daca in termen de 30 de
zile de la data comunicarii, de catre locator, locatarul nu isi indeplineste obligatiile de plata a chiriei si a
penalizdrilor aferente, contractul de inchiriere se considerd desfiintat de drept in favoarea locatorului,

fara nici un fel de formalitate si fara punere in intarziere.
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Evacuarea locatarului se va face in acest ultim caz, imediat, fara somatie, punere in intarziere sau
procedura judecatoreasca. Locatorul isi rezerva dreptul de a pretinde si plata de daune-interese.

Chiriasul nu are dreptul s& subinchirieze sau sa cedeze folosinta spatiilor care fac obiectul acestei
inchirieri, neavand nici dreptul de a cesiona contractul de inchiriere, fara un acord al locatorului. Acest
lucru va atrage dupa sine rezilierea _unilaterald— a contractului de inchiriere de catre locator, precum si
intreruperea activitatilor, spatiile urmand a fi eliberate si predate in cel mult 48 de ore de la constatarea
incalcarii prevederilor de mai sus.

Locatarul are obligatia de a suporta toate amenzile si penalitdtile primite de U.N.M.B., ca urmare a
nerespectarii de catre acesta a obligatiilor contractuale.

Locatarul este obligat sa incheie o asigurare pentru bunurile proprii (echipamente, marfd s.a.m.d.)
existente in spatiile inchiriate si sa dovedeasci aceasta la cererea locatorului.

Alte obligatii ale ofertantului castigator sunt:

e Sa nu perturbe activitatile din cadrul universitatii si sa respecte regulamentul intern in privinta
accesului si conduitei in spatiile universitare;

e Si utilizeze spatiile numai in scopul prevazut in contract;

e Locatarul se obliga si informeze imediat pe locator asupra oricaror defectiuni, accidente si/sau
stricdciuni care s-au produs in spatiile inchiriate;

e Si nu intervina cu nici un fel de modificari (de lucrari de imbunatatire sau improvizatii), in caz
contrar fiind nevoit sa achite plata integrald a stricaciunilor produse;

e Si suporte contravaloarea reparatiilor ambientale, in cazul utilizarii necorespunzatoare si/sau a
neglijentei din vina sa;

e Sa asigure conditiile igienice de exploatare §i sd ia toate masurile pentru menginerea curateniei
in zonele aferente;

e Locatarul raspunde pentru respectarea strictd a normelor sanitare, a prevederilor legale privind
protectia mediului si a persoanelor;

e Locatarul va garanta funcfionarea permanenta a echipamentelor mentionate si se va obliga sa
intervina -la solicitarea locatorului- pentru remedierea eventualelor defecte, in maxim 8 (opt) ore de la
sesizare;

e S utilizeze numai caile de acces stabilite cu locatorul.

1.5.6. Moneda: oferta va fi prezentata in lei.

Cap. I1. Instructiuni de elaborare si prezentare a ofertei:

3.1. Instructiuni de elaborare a ofertei:
a) documente de calificare

i. Cazierul judiciar / societate (original);

ii. Certificat de inmatriculare (copie);

iii. Certificat emis de Registrul Comerfului, care contine codul unic de inregistrare precum si
anexa acestuia din care sa reiasa ca ofertantul are drept obiect de activitate (extras), activitatea care face
obiectul procedurii de inchiriere;

iv. Actul constitutiv, cu toate modificarile la zi si hotararile judecatoresti de infiintare sau de
modificare a acestuia.

v. Certificatul privind plata la zi a impozitelor, taxelor si a contributiilor de asigurari sociale
de stat la bugetele componente ale bugetului general consolidat, in cazul persoanelor juridice (formular
tip eliberat de catre Directia de Impozite si Taxe Locale a sectorului la care este arondat ofertantul), cu
valabilitate la data ofertarii;

vi. Certificatul constatator privind indeplinirea obligatiilor exigibile de platd, cu prezentarea
unui formular tip (certificatul de atestare fiscala pentru persoanele juridice), emis de catre Administratia
Finantelor Publice, cu valabilitate la data ofertarii;

vii. O Fisa de informatii privind experienta similara si insotita de certificari de buna prestatie
(ofertantii vor prezenta date referitoare la principalele contracte de inchiriere similare cu cele ofertate in
perioada 2020 — 2023).

b) Propunerea tehnica
e Oferta trebuie sa con{ind o propunere tehnica, mentionand tipurile i caracteristicile tehnice ale
echipamentelor ce urmeaza a fi instalate.

e Oferta va trebui sd contind o propunere financiara. Oferta va cuprinde si oricare alte informatii
considerate semnificative pentru evaluarea acesteia.
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e Pentru elaborarea ofertei se vor utiliza datele din caietul de sarcini.

e Ofertantul trebuie sa respecte si sa implementeze normele de igiend conform ghidului HACCP,
standardele internationale ISO 22000 : 2018 - Sistemele de management al sigurantei alimentelor, ISO
9001: 015 - Sisteme de management al calitatii si ISO14001- Sistemul de Management de Mediu.

e Ofertantul trebuie sd aiba certificat de calitate HACCP si ISO 22000:2018.

e Ofertantul trebuie sé fie inregistrat la Directia Sanitar Veterinara.

e In cadrul ofertei va trebui precizat faptul ci la elaborarea acesteia s-a tinut cont si de obligatiile
referitoare la respectarea normelor P.S.1., asigurarea conditiilor de munca si de protectie a muncii.

¢) Propunerea financiara
e Oferta va trebui sa contini o propunere financiaria. Oferta va cuprinde si oricare alte

informatii considerate semnificative pentru evaluarea acesteia.

Cap. 1ll. Instructiuni privind modul de prezentare a ofertei.

Oferta se va depune la registratura Universitatii Nationale de Muzicad din Bucuresti, la sediul din
str. Stirbei Voda, nr. 33, sectorul 1, in plic sigilat, pe care se va scrie doar denumirea unititii ofertante si
obiectul pentru care a fost intocmita oferta. Plicul va contine alte doua plicuri cu originalele si cu copiile
tuturor documentelor prezentate.

Plicul va contine in interior cate un plic sigilat si stampilat, dupa cum urmeaza:

- plicul nr.1: DOCUMENTE DE CALIFICARE.

- plicul nr.2: PROPUNEREA TEHNICA;

- plicul nr.3: PROPUNEREA FINANCIARA

Ofertantul are obligatia de a numerota si de a semna fiecare pagina a ofertei, precum si de a anexa
un Opis al documentelor prezentate

Data limita pentru depunerea ofertei este cea comunicata pe site si prin mass-media.

Deschiderea ofertelor se va face la data si la ora din anuntul de participare, la sediul U.N.M.B., din
str. Stirbei Voda, nr. 33, sector 1, Bucuresti.

Dupa data limita de depunere a ofertelor acestea nu se mai pot modifica sau retrage. Ofertele vor fi
declarate intarziate daca: se depun la altd adresa, sau se depun dupa datd/ora limit3 stabilite.

Desfasurarea licitatiei cu strigare se va desfasura la data si la ora-din anuntul de participare.

Cap. IV. Informatii privind evaluarea licitantilor.

Atribuirea contractului de inchiriere privind exploatarea de spatii temporar disponibile, de la sediul
Universitafii Nafionale de Muzica din Bucuresti, din str. Stirbei Voda, nr. 33, sector 1, Bucuresti, pentru
instalarea si exploatarea unor automate de cafea si de bauturi calde, respectiv automate de racoritoare si
snacks-uri, se va face pe baza criteriului ,tariful cel mai ridicat” oferit pe unitatea de suprafata.

5.1. Sedinta de deschidere.

Reprezentantii firmelor care si-au depus ofertele pot fi prezenti la sediul locatorului, Universitatea
Nationala de Muzica din Bucuresti, din str. Stirbei Voda, nr. 33, sectorul 1, Bucuresti, la data si la ora ce
au fost comunicate in anuntul de participare. Acestia vor avea asupra lor atat o imputernicire tip, cat si o
stampila a societatii pe care o reprezinta.

Comisia de evaluare va verifica existenta tuturor documentelor de calificare (de la Capitolul al II-
lea), respectiv indeplinirea conditiilor specifice solicitate in caietul de sarcini, consemnandu-se in finalul
ofertele admise.

Lipsa oricdruia dintre documentele solicitate va conduce la respingerea ofertei respective. Vor fi,
deasemenea, respinsi si ofertatii ce au avut litigii anterioare, de orice natura cu Universitatea Nationala
de Muzica din Bucuresti.

Ofertele de pret vor fi consemnate de catre membrii comisiei in procesul verbal de adjudecare, la
sfarsitul sedintei de deschidere care va fi semnat de catre toti membrii comisiei, respectiv de eventualii
reprezentanti ai societatilor comerciale prezenti la deschidere.

Daca doud sau mai multe oferte au preturi egale si se claseaza, prin urmare, pe primul loc, atunci —
pentru departajarea lor— se va soliciata reprezentantilor acestora o noud propunere financiard, in plic
inchis, ce va fi depus la registratura Universitatii Nationale de Muzicd din Bucuresti, la sediul sdu din
str. Stirbei Voda, nr. 33, sectorul 1, camera nr. 11, corp C.



Cap. V. Atribuirea contractului de inchiriere.

Autoritatea contractanta va incheia contractul privind inchirierea spatiilor temporar disponibile, cu
ofertantul care a ofertat tariful unitar cel mai ridicat -in lei pe metru patrat- in conditiile specifice, ce sunt
mentionate in caietul de sarcini, in perioada de valabilitate a re;l‘)(ep)ivei oferte, dar nu mai devreme de 5
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