CAIET DE SARCINI

PRIVIND ACHIZITIA DIRECTA DIN S.E.A.P. A UNOR SERVICII DE
MENTANANTA, SECURITATE SI DEZVOLTARE SITE,

GAZDUIRE PE SERVERUL PROPRIU -INCLUSIV BAZA DE DATE- CU NUMAR
NELIMITAT DE ANUNTURI PUBLICATE, INFORMATII POSTATE PE
FACEBOOK, RESPECTIV YOUTUBE SI DE ADMINISTRARE PERMANENTA A
PORTALULUI WEB, CU REPLICAREA SITE-ULUI IN LIMBA ENGLEZA,
MODIFICAREA, DUPA CAZ, A CODURILOR HTML, CSS, PHP ETC.,
ACTUALIZAREA APLICATIILOR: www.unmb.ro (CU SUB-CAPITOLELE: www.
unmb.ro/fim, www.unmb.ro/fcmpm), www.edituraunmb.ro si www.musicologytoday.ro,
GAZDUIREA APLICATIILOR WEB: http://delaucenicielamaiestrie.unmb.ro, https://
voxearlymus.unmb.ro si http://www.midas-unmb.ro PE UN SERVER DEDICAT,
ADMINISTRAT DE PRESTATOR, GAZDUIREA SERVER-ULUI DE MAIL, CU UN
NUMAR NELIMITAT DE ADRESE, PE ACELASI DOMENIU, www.unmb.ro,
RESPECTIV GAZDUIREA SI ADMINISTRAREA UNUI SERVER SPECIAL (V.P.S)),
DESTINAT GESTIONARII NOII BAZE DE DATE CU CARACTER PERSONAL,
RESPECTIV ADMINISTRAREA NOII PLATFORME DE TIP ,MOODLE”,

DE LA SEDIUL U.N.M.B., DIN STR. STIRBEI VODA, NR. 33, SECTOR 1,
BUCURESTI, PE PARCURSUL ANULUI CALENDARISTIC 2021.

ORGANIZATA DE
UNIVERSITATEA NATIONALA DE MUZICA
DIN BUCURESTI

Data intocmirii; 7.04.2021



Cap.l. Informatii generale privind autoritatea contractanta.

1.1. Organizatorul achizitiei directe -prin S.E.A.P.- in vederea incheierii unui contract de:
a) prestari servicii de asistentd tehnicd, de mentananté, securitate si dezvoltare a site-ului,
gazduire si administrare -hardware/software- pe serverul prestatorului (inclusiv a bazei de
date, cu numar nelimitat de anunturi publicate, informatii Facebook, respectiv YouTube)
si administrare permanentd a paginii web, replicare integrala a site-ului, in limba engleza,
actualizarea aplicatiilor www.unmb.ro (sub-capitolele: www.unmb.ro/fim, www.unmb.ro/
fcmpm) si www.edituraunmb.ro, www.musicologytoday.ro, http://unmb.ro/international,
www.unmb.ro/performart si, respectiv www.unmb.ro/cncms, gézduirea aplicatiilor: http:/
dela ucenicielamaiestrie.unmb.ro, www.voxearlymus.unmb.ro si www.midas-unmb.ro, pe
un server dedicat, care va administrat de Prestator (care va asigura monitorizarea zilnica a
portalului web, consultanta si asistenta tehnica gratuite, eventuale modificari ale codurilor
html, css ori php, indexarea periodica in motoarele de cautare, modificarea imginilor sau a
textelor in pagind, administrarea bazei de date, configurarea conturilor de e-mail, redisign
si modificari -minore- aduse site-ului, verificarea nivelului de functionalitate a link-urilor,
optimizare a vitezei de incarcare, instalare actualizari software critice, salvare pagini web
si baze de date, verificare fisiere jurmnal si indicatori de performantisalvarea fisierelor si
a inregistrarilor), respectiv gdzduirea server-ului de mail, cu numar nelimitat de adrese, pe
acelasi domeniu, www.unmb.ro, gdzduirea si administrarea unui server special (V.P.S.),
destinat gestiondrii noii baze de date cu caracter personal de nivel Trier 3 si

b) prestari servicii de configurare software (mentenanta, suport si extindere implementare
Moodle), gizduire, administrare si dezvoltare aplicatie informatica Intranet / Platforma e-
Learning Moodle si interventii pe platforma informatica (constand in gestionarea bazei de
date cu studentii inscrisi la cursuri si documente cursanti, catalogurilor on-line cu privire
la prezentd, activitate si evaluare, respectiv gazduire si administrare a serverului de web-
mail), cu dezvoltare si implementare de noi module (vizier on-line si sondaje on-line etc.),
dezvoltarea unui chestionar pentru evaluarea cadrelor didactice, respectiv dezvoltarea unui
chestionar privind evaluarea satisfactiei studentilor/a absolventilor, de la sediul UN.M.B.,
din str. Stirbei Voda, nr. 33, sector 1, Bucuresti, pe tot parcursul anului calendaristic 2021,
cu utilizarea criteriului de atribuire « pretul cel mai scazut », este Universitatea Nationala
de Muzica din Bucuresti, conform cu legislatia in vigoare: Legea nr. 98, din 2016, privind
achizitiile publice, cu modificarile si cu completérile ei ulterioare, respectiv H.G. nr. 395 /
2016, norm metodologice de aplicarea prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
achizitie publica, cu modificarile si completarile ulterioare.

1.2. Obiectul contractului consta in realizarea de Prestator, ori de cate ori este solicitat, de
modificari si de extensii ale site-ului, de indexari in motoarele de cautare, introducerea de
texte, documente, spoturi, filme si imagini in beneficiul exclusiv al Achizitorului, operatii
care includ: administrarea bazelor de date, scanarea i procesarea de texte sau de imagini,
diverse reproiectiri si modificari aduse structurii site-ului, prin introducerea unor module
suplimentare, de butoane, de counter-e, modificarea siglelor etc., crearea unor versiuni in
limba engleza, prelucrarea documentelor si a imaginilor legate de sesiunile de admitere si
evenimentele culturale s.a., actualizarea unor banner-e, inserarea de confinut nou, audio si
video, administrarea modulului de tip ,,news letter”, cu posibilitati de abonare multipla si,
respectiv, editarea on-line bilingva, a revistei “Musicology Today”.
Prestatorul va realiza o copie de siguranta a datelor din conturile de e-mail ale UN.M.B. si
toate acestea se vor arhiva pentru o perioada de 5 (cinci) ani.




Numarul orelor de prestare va f1 acela necesar rezolvarii tuturor solicitarilor Beneticiarulul,
1ar toate detaliile legate de ele vor fi reflectate in documentul justificativ ce va fi prezentat
la sfarsitul fiecarei luni.

Serviciile vor fi prestate pe toatd perioada ramasa din anul 2021 cu posibilitatea prelungirii
-in mod automat- in anul 2022, pana la aprobarea bugetului, conform prevederilor legale.
1.3. Administrarea noii platformei informatice de tipul e-learning ,,Moodle”, prin care se va
gestiona baza de date a studentilor inscrisi la cursuri, documentele si informatiile cu privire
la prezenta, activitatea si evaluarea acestora, in conformitate cu prevederile Regulamentului
General de Protectie a Datelor cu Caracter Personal (G.D.P.R.).

1.4. Preluarea de date din fisierele beneficiarului se va efectua periodic —la un interval care
va fi stabilit de comun acord— de catre personalul (specializat) al Prestatorului si nici o alti
persoand din afara compartimentului tehnic al acestuia nu va avea acces la acele informatii
considerate a avea un caracter sensibil.

1.4. Sursa de finantare: Bugetul de stat.

1.5. Moneda: oferta va fi prezentata in lei.

Cap. I1. Date despre ofertant.

Ofertantul castigator va trebui sd puna la dispozitia achizitorului:

a) Certificatul de inmatriculare (copie);

b) Certificatul constatator, emis de catre Registrul Comertului, din care sa si rezulte
obiectul de activitate al ofertantului. Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in
codul C.A.E.N. din certificatul constatator emis de Registrul Comertului;

¢) Informatii generale privind firma ofertanta.

Cap. 111 Instructiuni privind modul de prezentare a ofertei.

Oferta de pret va fi constituita din:

- oferta financiard, ce va cuprinde valoarea -detaliata- pentru prestarea fiecarui tip de
serviciu in parte si din

- oferta tehnica care va cuprinde caracteristicile tehnice ale ale pachetul de servicii de
medicina muncii ofertat, care va trebui sa respecte cerintele minime, solicitate prin caietul
de sacini si prevederile legislatiei in vigoare, privind serviciile de medicina muncii.

Oferta va putea cuprinde orice alte informatii, considerate ca relevante si va fi remisa
la adresa de e-mail: e.toma(@unmb.ro, respectiv aceasta se va posta in catalogul electronic
al achizitiilor publice din S.E.A.P.

Cap. IV. Elaborarea ofertei.

Oferta va avea caracter ferm si obligatoriu si ofertantul are obligatia de a mentine oferta
pe toatd perioada de valabilitate (respectiv de 60 de zile de la depunere). Dupa incheierea
contractului, tarifele ofertate raman valabile pe toatd perioada de derulare a acestuia.

Cap. V. Date privind criteriul aplicat la atribuirea contractului de prestiri servicii.

1.2. Atribuirea —prin S..C.A.P. — a contractului de achizitie publica, aferent prestarii unor
servicii de gazduire (pe serverul prestatorului) si de administrare permanent a paginii de
web www.unmb.ro (cu sub-capitolele: www. unmb.ro/fim, www.unmb.ro/fcmpm), www.
edituraunmb.ro si www.musicologytoday.ro, gazduirea aplicatiilor web http://delaucenicie
lamaiestrie.unmb.ro, http://voxearlymusic.unmb.ro, http:/unmb.ro/international si www.
unmb.ro/performart si, respectiv, www.unmb.ro/cncms si http://www.midas-unmb.ro, prin:
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e utilizarea unui server dedicat, administrat de cétre Prestator si gazduirea server-ului de
e-mail (cu un numar nelimitat de adrese, pe acelasi domeniu, www.unmb.ro), precum si cu

e administrarea unui server special (V.P.S.) -nivel Trier 3- destinat gestionarii noii baze
de date avand un caracter personal, respectiv administrarea noii platforme de tip ,,Moodle”,
de la sediul U.N.M.B. din str. Stirbei Voda, nr. 33, sectorul 1, pe toata perioada ramasa din
anul 2021, in urma unei achizitii directe se va face folosind criteriul ,,pretul cel mai scazut”.

Cap. VL. Atributiile comisiei de evaluare.

Comisia de evaluare:

- va examina ofertele financiare, va compara, analiza si verifica ofertele tehnice si toate
elementele prezentate;

- va solicita clarificari cu privire la datele considerate neclare (daca este cazul);

- va compara valoarea tuturor ofertelor de pret, va stabili oferta castigatoare, va redacta
si va semna procesul-verbal de atribuire.

Oferta castigatoare va fi oferta cu preful cel mai scazut.

Cap. VII. Atribuirea contractului de achizitie publica.

Autoritatea contractanta va incheia contractul privind prestarea serviciilor de gazduire, pe
serverul prestatorului i de administrare permanenta a portalului web, gazduirea server-ului
de mail cu numar nelimitat de adrese si, respectiv, achizitia si administrarea unui nou server
special, destionat gestiondrii bazelor de date avand caracter personal, pentru implementarea
platformei de tip ,,Moodle”, cu ofertantul a cérui oferta a fost stabilita drept castigitoare, in
perioada de valabilitate a sa.
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